MICROSOFT EXCEL DERS NOTLARI

1.EXCEL’E GiRiS VE EKRAN OGELERI

Excel, bir Hesap Tablosu programidir. Bu programin kullanimindaki temel amag, gesitli tirdeki
tablolarimizi ve hesaplamalarimizi yapmak, tablolarimizdaki sayisal verileri grafige donustirerek
yazicidan kagida dokiim almaktir. Ayrica Excel, diger hesaplama tablolarindan alinmis olan
verileri isleyerek kullanabilmektedir. Yine Excel’de tablolarin igine resimler ve sekiller eklemek
de mimkiindir.

1.1. Calisma Kitabi

Excel’e girdigimizde program bize Calisma Kitabi adini tasiyan ve baslangicta 3 adet calisma
sayfasindan olusan bir dosya verir. Calisma kitabi, ana program penceresi icinde bir alt pencere
seklinde bulunur. Calisma kitabi penceresi program penceresi icinde ekrani kaplamis durumda
ise baslik cubugunda asagidaki gibi bir goriinti olur.

1.2. Calisma Sayfalari

Excel’de her ¢alisma kitabi baslangicta 3 sayfadan olusur. Sayfalarin icyapisi itibariyle 6zellikleri
soyledir:

e Her calisma sayfasi; 16.384 siitun (A — XFD) ile 1.048.576 satirdan olusur.

e Siitun ve satirlarin olusturdugu her bir bélmeye ise hiicre denir.

e Hiicre adlari siitun adiyla satir numarasinin yan yana gelmesinden olusur. Ornegin;A10
hicresi gibi...

Calisma sayfalariile ilgili su islemler yapilabilir:
1.2.1. Sayfalar Arasi Hareket

Bir sayfadan digerine gecmek icin en klasik yol fare ile sayfa ismine tiklamaktir. Bunun disinda
klavyeden su tuslarla da sayfalar arasinda hareket edilebilir:

Onceki Sayfa CTRL+ Page Up Sonraki Sayfa CTRL + Page Down

Sayfa3

W4 b w Sayfal - Sayfa2

Excel Calisma Sayfalar Listesi

1.2.2. Sayfa Ekleme ve Silme

Excel calisma kitabina yeni sayfalar eklenebilir ve mevcut sayfalardan istenilenler silinebilir.
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Sayfa eklemek icin;

e Giris menusu

e Hicreler
e Ekle
o Sayfa Ekle

islem adimlari uygulanir veya

e Herhangi bir sayfa ismi Gizerinde sag tus menisu acilir.

e Acilan meniden Ekle... komutu segilir.

e Ekrana cikacak olan Ekle penceresinden Calisma Sayfasi isaretlenerek Tamam tusuna
tiklanir.

Sayfa silmek icin;

e Once silinecek sayfaya gecilir.
e Giris menusu

e Hicreler
o Sil
o Sayfayi Sil
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Excel Calisma Sayfasi Ekleme
islem adimlari uygulanir veya

¢ Silinmek istenilen sayfanin lizerinde sag tus mensi agilir.
e Acllan meniden Sil komutu segilerek istenilen sayfa silinir.

1.2.3. Sayfalara Ad Verme

e Ad degistirmek istediginiz sayfanin isminin tzerine ¢ift tiklanir ve sayfa ismi segilir.
e Segilen sayfa isminin yerine yeni yazilarak sayfanin adi degistirilmis olur.
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1.2.4. Sayfalari kopyalama ve tasima

Herhangi bir calisma sayfasinin ikinci bir kopyasi tizerinde bazi degisiklikler yapmak isteyebiliriz.
Veya birbirinin benzeri farkh tablolar yapmak gerektiginde her sayfayi tekrar tekrar bastan
yapmak yerine bir tanesini yapip, o sayfanin birkac kopyasini aldiktan sonra her sayfada sadece
gerekli degisiklikleri yapmak suretiyle bliylk bir zaman kazanmis oluruz.

Sayfa kopyalamak icin;

o Fareisaretini sayfa ismine gotirip, klavyeden Ctrl tusuna basili iken farenin sol tusuna
basili tutup fareyi sola veya saga dogru siiriikleyip birakmak yeterlidir.

Sayfa tasimak icin;

o Sayfa kopyalama isleminin aynisini Ctrl tusuna basmadan yaptigimizda sayfayi tasimis
oluruz.

1.3. Hiicre Gostergesinin Hareketi

Sayfa icinde bulundugumuz yeri hiicre gostergesi ile takip ederiz. Ayrica hiicre gostergesinin
bulundugu hiicrenin adini formil cubugunun sol tarafinda bulunan Ad Kutusundan goruriz.

Hiicre gOstergesinin sayfa icindeki hareketini su tuslarla yapabiliriz:

Tus adi Gorevi

HOME Hlicre gostergesini A sitununa gotirdr.

CTRL + HOME Hicre gostergesini Al hiicresine gotiirur.

CTRL+ END Hicre gostergesini islem gérmis en son hilicreye goétirdar.
PAGE DOWN Hiicre gostergesini bir ekran boyu asagi gotirir.

PAGE UP Hicre gostergesini bir ekran boyu yukari gétirdr.

2. Hiicrelere Bilgi Girisi ve Diizenleme Yapma

Bir hiicreye herhangi bir bilgi yazmaya basladigimizda iki sey yapabiliriz. Ya bilgi girisini bitirir
onaylariz ya da bilgi girisinden vazgecip iptal ederiz.

2.1. Bilgi girisini onaylama

Bir hiicreye girilmekte olan bilgiyi onaylamak icin, Enter tusu, tab tusu veya ok tuslari,
kullanilabilecegi gibi fareyi baska bir hiicreye tiklatmak da yeterlidir.

2.2. Bilgi Girisini iptal Etme

Bir hiicreye girilmekte olan bilgiyi iptal etmek igin, Esc tusu kullanilir.



2.3. Hiicredeki bilgiyi diizeltme

Bir hiicreye girmis oldugumuz bilgiyi diizeltmek igin, F2 tusuna basarak veya hiicre lGzerine fare
ile ¢ift tiklatarak hiicre agilir, hatah bilgi dizeltilip yine Enter tusuna basilir.

Ayrica, hiicre gostergesinin bulundugu hiicredeki bilginin aynisi Formil Cubugunda da
gorilduglinden fareyi buraya tiklatarak da burada diizeltme yapilabilir.

2.4. Hiicredeki bilgiyi silme
Bir hiicredeki bilgiyi tamamen silmek icin Delete tusu kullanilir.
2.5. Hiicre, Satir ve Siitun segme
Sayfa icindeki birden fazla hiicreyi secerek bicimleme, silme gibi bazi islemler yapilabilir.
2.5.1. Blok halinde hiicreler segme;
¢ Klavyeden Shift tusuna basili tutarak ok tuslari ile istenilen yone hareket edilir.

Veya

Farenin sol tusuna basili tutarak sayfanin icinde siriklenir. Ancak suriklerken farenin
blyuk beyaz bir arti seklinde olmasi gerekir.

2.5.2. Bagimsiz bloklar halinde hiicreler segme;

Klavyeden Ctrl tusuna basili tutarak fare isareti yine ayni bicimde sayfanin icinde
suriklenerek farkl bloklar segilebilir.

2.5.3. Satir ve siitun segme;
o Sayfaicinde bir satirin veya situnun timimi se¢mek gerektiginde fareyi satir
numarasinin lstiine veya situn bashginin Ustline gotirip farenin sol tusuna basilir.
e Bu sekilde bastigimizda tek bir satir veya siitun segebilir, fareye basili tutup istenilen
yone sirukleyerek blok halinde birden fazla satir veya stitun segebiliriz.
e Yine ayrica Ctrl tusuna basili tutarak da bagimsiz satir veya situnlari da segebiliriz.
2.5.4. Sayfanin tiimiinii segme;

e Buisicin fare isaretini asagidaki sekilde goriilen yere tiklatmak yeterlidir.

2.6. Siitun Geniglikleri Ve Satir Yiiksekliklerini Ayarlama



Excel galisma sayfasinda hiicrelere sigmayan bazi metinleri sigdirmak igin satir ve siitun
genisliklerini degistirmek gerekebilir. Ozellikle sayilar bulunduklari hiicreye sigmadigi zaman (#)
seklinde gorinirler. Bu durumda siitun genisletmek gerekir.

Sutun genisliklerini, fare isaretini stitun basliklarinin arasina gétiirtp, fare ¢ift yonli ok seklini
aldiginda basili tutarak saga-sola ¢ekmek suretiyle degistirebiliriz.

Satir yiiksekliklerini ise, fare isaretini satir numaralari arasindaki gizgiye goétirip, fare gift yonla
ok seklini aldiginda basili tutarak yukari-asagi cekmek suretiyle degistirebiliriz.

Birden fazla satir veya situn genisligini, bu satir ve sttunlari sectikten sonra herhangi birinin
genisletme cizgisinden fare ile basili tutup ¢cekerek degistirebiliriz.
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Satun Genislikleri Ve Satir Yiksekliklerini Ayarlama
3. Ozel Veri Giris Yontemleri
3.1. Bir Bilgiyi Ayni Anda Birden Fazla Hiicreye Girme
Bu is icin;
e Ayni bilginin girilecegi hiicreler blok halinde veya bagimsiz olarak segilir.

e Daha sonra istenilen bilgi yazilr.
e CTRL tusu ile birlikte ENTER tusuna basilir.

Bir Bilgiyi Ayni Anda Birden Fazla Hiicreye Girme

3.2. Bir Hiicreye Alt Alta Birden Cok Satir Yazma
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Bir hiicrenin metin yazarken ayni hiicre iginde bir alt satira inmek igin ALT + ENTER tuglarina
basilir. Bu sekilde bir hiicreye ¢ok satir halinde metin yazilabilir.
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Bir Hiicreye Alt Alta Birden Cok Satir Yazma
3.3. Veri Serileri Girme
3.3.1. Ardisik Sayilari Girme

Bir tabloda sira numarasi tirtinde ardisik sayilar girmek gerektiginde bu sayilari tek tek elle
yazmak yerine otomatik doldurma yontemiyle girebiliriz. Bu is icin;

¢ Alt alta veya yan yana huicrelere ilk iki sira numarasi girilir.

e ilk numaranin bulundugu hiicreden baslamak sartiyla bu iki hiicre secilir.

o Secili alanin sag alt kdsesine fare isareti gotiriliup, buradaki doldurma kulpu denilen
kiicik nokta Gizerinde (fare klictk arti sekli alir) farenin sol diigmesine basili tutup asagiya
veya yana dogru siriklenir.
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Ardisik Sayilari Girme
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Doldurma
kulpu

Doldurma Kulpu

3.3.2. Giin ve Ay Adlari Girme

Bu is icin ardisik sayilar igin uygulanan yontemin aynisi uygulanabilir. Ancak glin ve ay adlari igin
ilk iki eleman yerine sadece bir eleman girip, bu elemanin bulundugu hiicrenin doldurma
kulpundan tutup siriklemek yeterlidir.

4. Formiller

Excel’de yapilan tablolar icerisinde formiil kullanarak hesaplamalar yaptirilabilir. Bir hiicreye
formul girerken sunlara dikkat etmek gerekir:

e Formiller = isareti ile baslar.
e Formil yazarken bosluk verilmez. (formulde tirnak ici metin geciyorsa bu metinde
verilebilir)
e Formilde agilan parantez sayisi kadar kapatilan parantez bulunmalidir.
e Formil yazarken sabit sayilar, hicre adlari ve bolge adlari kullanilabilir.
4.1. Formiil 6rnekleri
=A3*15
A3 hicresindeki sayi ile 15 sayisinin gcarpimi.
=(B2+C2+D2)/3
B2, C2 ve D2 hiicrelerini toplayip 3’e béler.
4.2. Bazi Excel Fonksiyonlari

4.2.1. TOPLA Fonksiyonu

Hiicre araligindaki tiim sayilari toplar.
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Sézdizimi
TOPLA(sayi1;sayi2;...)

Sayil, sayi2, ... toplamini veya toplam degerini istediginiz 1 ile 255 arasinda bagimsiz
degiskendir.

Ornek

=TOPLA(A2;B5;D8) A2, B5, D8 hiicrelerinin toplamini bulur.
=TOPLA(B2:B12) B2 ile B12 hiicreleri arasindaki hiicrelerin toplamini bulur.
4.2.2. CARPIM Fonksiyonu

Bagimsiz degisken olarak verilen tiim sayilari carpar ve carpimlarini verir.
Sézdizimi

CARPIM(sayil;sayi2;...)

Sayil, sayi2, ... carpmak istediginiz 1 ile 255 arasinda sayidir.

Ornek
A Formiil Acgiklama
1 Veri 1 =CARPIM(A2:A4) A2 ile A4 arasindaki sayilari ¢carpar. 5*3*4
islemini gerceklestirip 60 degerini bulur.
2 5 2 A2 ile A4 arasindaki sayilari ¢arptiktan sonra
=CARPIM(A2:A4;2) .
3 3 3 ¢tkan sonucu 2 ile carpar. Sonug 120 olur.
4 4 4

4.2.3. Yiizde islemi
Herhangi bir hiicrede belirtilen sayinin, belirtilen oran kadar ylizdesinin hesaplar.
Ornek

B hiicrelerinde verilen Vize notlarinin ylizdeleri C hiicrelerinde hesaplanmistir.

A B C
1 Adi  |Vize Notu |Vize Notunun %25’i
2 Ayse 45 =B2*25%

3 Fatma/67 =B3*25%



4 Ali 70 =B4*25%
5 Can 54 =B5*25%

4.2.4. MiN Fonksiyonu

Deger kiimesindeki en kiglk sayiyi verir.
Sézdizimi

MiN(sayi1;sayi2;...)

Sayil, sayi2, ... minimum degerini bulmak istediginiz 1 ile 255 arasinda sayilardir.

Ornek
A B |Formiil Aciklama (Sonug)
1 Veri =MIiN(A2:A6) |A2 ile A6 hiicreleri arasindaki sayilarin en kiictigii
(2)
2 (10 =MIN(A2;A6) A2 ile A6’nin en kiiciigii (9)
3 7 =MIN(A3;A5;3) A3, A5 ve 3 arasindan en kii¢iigii (3)
4 2
5 27
6 9

4.2.5. MAK Fonksiyonu

Deger kiimesindeki en blyuk sayiyi verir.
Sézdizimi

MAK(sayil;sayi2;...)

Sayil, sayi2, ... maksimum degerini bulmak istediginiz 1 ile 255 arasinda sayilardir.

Ornek
A B Formiil Aciklama (Sonug)
1 Veri =MAK(A2:A6) |A2 ile A6 hiicreleri arasindaki sayilarin en blyugi
(27)
10 =MAK(A2;A6) A2ile A6’nin en biylgi (10)
7 =MAK(A3;A5;30) A3, A5 ve 3 arasindan en biyigu (30)

v A, WN
N

27



4.2.6. ORTALAMA Fonksiyonu

Bagimsiz degiskenlerin ortalamasini (aritmetik ortalama) verir.

Sézdizimi

ORTALAMA(sayil;sayi2;...)

Sayil,sayi2, ... ortalamasini istediginiz 1 ile 255 arasinda sayisal bagimsiz degiskenlerdir.

Ornek
A B |Formiil Aciklama (Sonug)
1 Veri =ORTALAMA(A2:A6) |A2 ile A6 hiicreleri arasindaki sayilarin ortalamasi
(11)
2 10 =ORTALAMA(A2;A6) A2 ile A6’nin ortalamasi (6)
3 7 =ORTALAMA(A3;A5;2) A3, A5 ve 2’'nin ortalamasi (12)
4 9
5 27
6 2

4.2.7. YUVARLA Fonksiyonu

Saylyi belirlenen sayida basamaga yuvarlar.

Soézdizimi

YUVARLA(sayi;sayi_rakamlar)

Sayi yuvarlamak istediginiz sayidir.

Sayi_rakamlar saylyi yuvarlamak istediginiz basamak sayisini belirtir.

A

Sayi_basamaklar 0’'dan (sifirdan) biliylkse, sayi belirtilen ondalik hane sayisina yuvarlanir.
Sayi_basamaklar O ise, sayl en yakin tamsayiya yuvarlanir.
Sayi_basamaklar 0'dan kii¢likse, sayl ondalik virgilln soluna yuvarlanir.

B

Formil Aciklama (Sonug)
=YUVARLA(2,15;1) 2,15'i bir ondalik basamak olacak bigcimde yuvarlar (2,2)
=YUVARLA(2,139;1) 2,139'u bir ondalik basamak olacak bicimde yuvarlar (2,1)



4 =YUVARLA(-1,475;2) -1,475'i iki ondalik basamak olacak bigimde yuvarlar (-1,48)
5 =YUVARLA(21,5;-1) 21,5'i ondalik virgliliin soluna bir ondalik basamak yuvarlar
(20)

4.2.8. KAREKOK Fonksiyonu

Pozitif bir karekok verir.

Sézdizimi

KAREKOK(say1)

Sayi karekokind bulmak istediginiz sayidir.

e Sayi negatifse, KAREKOK fonksiyonu #SAYI! hata degeri verir.

Ornek
A B Formiil Sonucu
1 Veri =KAREKOK(25) 25’in karekdkii (5)
2 -16 _KAREKOK(A2) A2’.deki sayinin karekokiind verir. Sayi negatif oldugundan hata
3 verir. (HSAYI!)

4.2.9. KUVVET Fonksiyonu

Ussi alinmig bir sayinin sonucunu verir.
Sozdizimi

KUVVET(says;ls)

Sayi temel sayidir. Gergek sayilar olabilir.
Us temel sayinin yiikseltilecegi Gstiir.

aup”n

o Temel sayinin yiikseltilecegi tissli gostermek icin KUVVET fonksiyonu yerine
kullanilabilir; 6rnegin 522.

isleci

Formiil Aciklama (Sonug)
=KUVVET(5;2) 5'in karesi (25)
=KUVVET(98,6;3,2) 98,6 tissii 3,2 (2401077)
=KUVVET(4;5/4) |4 (issii 5/4 (5,656854)



4.2.10. BUGUN Fonksiyonu

Gecerli tarihin seri sayisini verir. Seri sayisi, Microsoft Excel’in tarih ve zaman hesaplamalarinda
kullandigi tarih-zaman kodudur. Hiicre bigimi fonksiyon girilmeden énce Genel ise, sonug tarih
olarak bigimlendirilir.

S6zdizimi

BUGUN()

Excel, tarihleri ardisik seri numaralar olarak saklar ve boylece tarihler hesaplamalarda
kullanilabilir. Varsayilan deger olarak, 1 Ocak 1900 tarihi igin 1 seri numarasi kullanilir. Bu
tarihten 39.448 giin sonrasina denk diisen 1 Ocak 2008'in seri numarasi ise 39448 olur.

4.2.11. SiMDi Fonksiyonu

Gecerli tarih ve zamanin seri numarasini verir. Hiicre bicimi fonksiyon girilmeden 6nce Genel ise,
sonug tarih olarak bicimlendirilir.

Sozdizimi

SiMDiI( )

Microsoft Excel hesaplamalarda kullanilabilmeleri icin tarihleri sirali seri numaralari olarak
saklamaktadir. Varsayilan olarak, 1 Ocak 1900'(in seri numarasi 1'dir, bundan dolayi 1 Ocak

1900'den 39.448 giin sonra olmasi nedeniyle 1 Ocak 2008'in sayisi 39448'dir.

Seri sayida ondalik noktanin sagindaki sayilar saati, soldakiler de tarihi gésterir. Ornegin, seri
sayisi 0,5, saat olarak 6glen 12:00 gosterir.

Yalnizca calisma sayfasi hesaplandiginda veya fonksiyonu iceren makro calistirildiginda, SIMDI
fonksiyonu degisir. Bu strekli olarak giincellenmez.

4.2.12. HAFTANINGUNU Fonksiyonu

Bir tarihe karsilik gelen haftanin glintinii verir. Varsayilan deger olarak, giin, 1'den (Pazar) 7'ye
(Cumartesi) kadar bir tamsayi olarak verilir.

S6zdizimi
HAFTANINGUNU(seri_no, déndiir_tiir)

Seri_no bulmaya calistiginiz giiniin tarihini gésteren ardisik sayidir. Tarihler, TARIH fonksiyonu
kullanilarak girilmis veya baska formiiller veya fonksiyonlarla elde edilmis olmalidir. Ornegin,



Mayis 2008'in 23. giinii igin TARIH(2008,5,23) formiiliini kullanin. Tarihler metin biciminde
girilmisse sorunlar gikabilir.

Dondiir_tiir sonug degerinin tliriind belirleyen bir tirddr.

Dondiir_tiir Verilen Sayi

1veya 1'den (Pazar) 7'ye (Cumartesi) kadar sayilar. Microsoft Excel’in 6nceki
belirtilmemis striimlerinde oldugu gibi.

2 1'den (Pazartesi) 7'ye (Pazar) kadar sayilar.

3 0'den (Pazartesi) 6'ye (Pazar) kadar sayilar.

Ornek

A B |Formiil Aciklama (Sonug)

1 Veri Lo 1'den (Pazar) 7'ye (Cumartesi) kadar sayilarla
_HAFTANINGUNU(A2) L den (Pazar) 7've (Cumartesi) y

2 14.02.2008 gosterilen haftanin giini (5)

3 Lo 1'den (Pazartesi) 7'ye (Pazar) kadar sayilarla
=HAFTANINGUNU(A2,2) .. . s

q gosterilen haftanin giinii (4)

5 Lo 0’'dan (Pazartesi) 6'ya (Pazar) kadar sayilarla
_HAFTANINGUNU(A2,3) 2920 { ) 6'va (Pazar) Y

6 gosterilen haftanin gini (3)

4.2.13. BUYUKHARF Fonksiyonu
Metni blyuk harfe gevirir.
Sozdizimi

BUYUKHARF(metin)

Metin blyuk harfe ¢evrilmesini istediginiz metindir. Metin bir basvuru veya metin dizesi olabilir.

Ornek
A C Formiil Aciklama (Sonug)
1 Veri =BUYUKHARF(AZ2) iilk dizenin biiyiik harfe dénustiriilmis bicimi
(TOPLAM)
2  Toplam =BUYUKHARF(A3) likinci dizenin biiyiik harfe déniistiirilmis bigimi
(VERIM)
3 verim

4.2.14. KUCUKHARF Fonksiyonu

Metni kii¢tik harfe gevirir.
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Sézdizimi
KUCUKHARF(metin)

Metin kiiclik harfe cevrilmesini istediginiz metindir. Metin bir basvuru veya metin dizesi olabilir.

Ornek
A B Formiil Aciklama (Sonug)
1 \Veri =KUCUKHARF(A2) lilk dizenin kiigiik harfe cevrilmis bicimi (e. e. birligi)
E. E. Birligi =KUCUKHARF(A3) Son dizenin kiiciik harfe cevrilmis bicimi (apt. 2b)
3 Apt. 2B

4.2.15. SOLDAN Fonksiyonu

SOLDAN, bir metin dizesindeki belirttiginiz karakter sayisina bagli olarak ilk karakter veya
karakterleri verir.

SOLDAN(metin;sayi_karakterler)

Metin ayiklamak istediginiz karakterleri iceren metin dizisidir.

Sayi_karakterler SOLDAN fonksiyonunun ayiklamasini istediginiz karakter sayisini belirler.
e Sayi_karakterler sifirdan buyik veya sifira esit olmahdir.

e Sayi_karakterler metin uzunlugundan biyikse, SOLDAN fonksiyonu tiim metni verir.
e Sayi_karakterler belirtilmezse, 1 oldugu varsayilir.

A B [Formiil Aciklama (Sonug)
1 Veri =SOLDAN(AZ2;5) Birinci dizedeki ilk bes karakter (Satis)
2 Satis Fiyat =SOLDAN(A3) likinci dizedeki ilk karakter (i)
3  lisvec

4.2.16. SAGDAN Fonksiyonu

SAGDAN, bir metin dizesindeki belirttiginiz karakter sayisina bagli olarak son karakter veya
karakterleri verir.

SAGDAN(metin;sayi_karakterler)
Metin ayiklamak istediginiz karakterleri igeren metin dizisidir.

Sayi_karakterler SAGDAN fonksiyonunun ayiklamasini istediginiz karakter sayisini belirler.



o Sayi_karakterler sifirdan blylk veya sifira esit olmalidir.
e Sayi_karakterler metin uzunlugundan biiyiikse, SAGDAN fonksiyonu tiim metni verir.
o Sayi_karakterler belirtiimezse, 1 oldugu varsayilir.

A B Formiil Agiklama (Sonug)
1 Veri =SAGDAN(A2;6) lilk dizenin son alti karakterini verir
(Fiyati)
2 Satis Fiyati =SAGDAN(A3) ikinci dizedeki son karakter (1)

3 Stok Numarasi

4.2.17. UZUNLUK Fonksiyonu

UZUNLUK metin dizesindeki karakter sayisini verir.
Sézdizimi

UZUNLUK(metin)

Metin uzunlugunu bulmak istediginiz metindir. Bosluklar da karakter olarak sayilr.

Ornek

A B Formil Aciklama (Sonug)
1 Veri =UZUNLUK(A2) A2’de bulunan yazidaki karakter sayisi (3)
2 MYO =UZUNLUK(A3) A2’de bulunan yazidaki karakter sayisi

(21)
3 Nevsehir Universitesi

4.2.18. BIRLESTIR Fonksiyonu

iki veya daha ¢ok metin dizesini bir metin dizesi seklinde birlestirir.
Sézdizimi

BIRLESTIR (metin1;metin2;...)

Metinl; metin2; ... tek bir 6ge olarak birlestirilecek 2 ile 255 arasinda metin 6gesidir. Metin
ogeleri; metin dizeleri, sayilar veya tek hiicre basvurulari olabilir.

e Metin 6gelerini birlestirmek icin BIRLESTIR fonksiyonu yerine VE isareti (&) hesaplama
islecini de kullanabilirsiniz. Ornegin, =A1&B1, BIRLESTIR(A1;B1) ile ayni sonug¢ degerini

verir.

Ornek



A . .
Formil  =BIRLESTIR(A2;” “;A3;” i¢in nehir yogunlugu “;A4;” /m”)

1 Veri

2 Tath su alabaligi Aciklama Yukaridaki verilerden gelen bir cimleyi birlestirir (Tatli
3 turleri (Sonug) su alabaligi turleriicin nehir yogunlugu 32/m)

4 32

4.2.19. PARCAAL Fonksiyonu

PARCAAL belirlediginiz konumdan baslayarak, belirlediginiz sayida karakter esasinda bir metin
dizesinden belirli sayida karakter verir.

S6zdizimi
PARCAAL (metin;baslangi¢_sayisi;sayi_karakterler)
Metin ayiklamak istediginiz karakterleri iceren metindir.

Baslangi¢_sayisi metinde ayiklamak istediginiz ilk karakterin konumudur. Metin’deki ilk
karakterin baslangic_sayisi 1'dir ve boylece devam eder.

Sayi_karakterler PARCAAL ‘In metinden vermesini istediginiz karakter sayisini belirler.
e Baslangi¢_sayisi, metin uzunlugundan biyilikse PARCAAL fonksiyonu “” (bos metin) verir.
¢ Baslangi¢_sayisi, metin blyuklGginden kiiclik, ancak baslangic_sayisi ve sayi_karakterler
birlikte metin uzunlugunu asarsa, PARCAAL metnin sonuna kadar olan karakterleri verir.
o Baslangi¢_sayisi 1'den kiigiikse, PARCAAL fonksiyonu #DEGER! hata degeri verir.
o Sayi_karakterler negatifse, PARCAAL fonksiyonu #DEGER! hata degeri verir.

Ornek
A C Formiil Aciklama (Sonug)
1 Veri =PARCAAL(A2;1;5) Birinci karakterle baslayan ilk bes karakter (Sulak)
2 Sulak Arazi = PARCAAL (A2;7;20) Yedinci karakterden baslayan yirmi karakter
(Arazi)
3 Baslangic noktasinin dizenin uzunlugundan daha
= PARCAAL (A2;20;5) | ..~ .. . . .
4 biyiik olmasi nedeniyle bos metin verilir ()

4.2.20. KIRP Fonksiyonu

Sozcukler arasindaki tek bosluklar disinda metinden tiim bosluklari kaldirir. Bosluklari diizenli
olmayan, baska bir uygulamadan aldiginiz metin lzerinde KIRP islevini kullanin.

Sézdizimi



KIRP(metin)
Metin icinden bosluklarin kaldirilmasini istediginiz metindir.
Ornek

Formiil Agiklama (Sonug)
“KIRP(” ilk Ceyrek Gelirleri “) Formuldeki metnin (llk Ceyrek Gelirleri) basindaki ve sonundaki
bosluklari kaldirir.

4.2.21. BUL Fonksiyonu

BUL, bir metin dizesini baska bir metin dizesi icinde bulur ve ikinci metin dizesinin ilk karakterine
gore ilk metin dizesinin baslangigc konumunun sayisini dondurdr.

Sézdizimi
BUL(bul_metin;metin;baslangic_sayisi)
Bul_metin bulmak istediginiz metindir.

Metin bulmak istediginiz metni iceren metindir.

Baslangi¢_sayisi aramanin baslatilacagi karakteri belirtir. Metin’deki ilk karakter sayisi 1'dir.
Baslangi¢_sayisi belirtiimezse 1 oldugu varsayilir.

e BUL buyuk/kuguk harf duyarhidir ve joker karakter kullanimina izin vermez.

e Bul_metin “” (bos metin) ise, BUL arama dizesindeki ilk karakteri (baslangi¢c_sayisi veya 1
numarali karakter) seger.

e Bul_metinde joker karakter olamaz.

e Bul_metin, metinde yoksa BUL fonksiyonu #DEGER! hata degeri verir.

o Baslangic_sayisi sifirdan biyiik degilse, BUL fonksiyonu #DEGER! hata degeri verir.

e Baslangi¢_sayisi, metinin uzunlugundan biyiikse, BUL fonksiyonu #DEGER! hata degeri
verir.

o Belirli sayida karakteri atlamak icin baslangi¢_sayisi’ni kullanin. Ornegin BUL
fonksiyonunu kullandiginizi ve “AGF0093.Genc¢ErkekKiyafeti” metin dizesiyle ¢alistiginizi
varsayalim. Metin dizesinin agiklayici bolimindeki ilk “G” karakterinin sayisini bulmak
icin, metnin seri numarasi kisminin aranmamasi amaciyla baslangi¢c_sayisi’ni 8 olarak
belirtin. BUL fonksiyonu 8. karakterden baslar, bir sonraki karakterde bul_metin’i bulur
ve 9 sayisini verir. BUL, baslangic_sayisi 1'den blyikse atladiginiz karakterleri de sayarak,
karakter sayisini her zaman metin’in baslangicini esas alarak verir.

Ornek



A C Formiil Agiklama (Sonug)
Veri =BUL(“M”;A2) Birinci “M” konumu (1)
Meryem Merig =BUL(“m”;A2) Birinci “m” konumu (6)
Uclincii karakterle baslayan dizede, birinci “M”
;A2;3)
konumu (8)

A WNPRF

=BUL(“M”

4.2.22. ETOPLA Fonksiyonu

Verilen olgltle belirlenen hiicreleri toplar.
Sézdizimi
ETOPLA(aralik;0lglit;toplam_arahgi)

Aralik olcutlerle degerlendirilmesini istediginiz hiicre araligidir. Her araliktaki hiicreler, sayi veya
sayl iceren ad, dizi veya basvuru olmalidir. Bosluk ve metin g6z ardi edilir.

Olciit hangi hiicrelerin toplanacagini belirleyen bir sayi, ifade veya metin bicimindeki 6l¢ittir.
Ornegin, Olgiit 32, “32”, “>32" veya “elmalar” olarak ifade edilebilir.

Toplam_araligi aralikta karsilik gelen hiicreler 6lgiite uyuyorsa eklenecek gercek hiicrelerdir.
Toplam_arahgi atlanirsa, araliktaki hiicreler hem 6lcitler tarafindan degerlendirilir, hem de
olctleri karsiliyorsa eklenir.

e Toplam_araliginin aralikla ayni boyutta ve sekilde olmasi gerekmez. Eklenen gergek
hiicreler baslangi¢ hiicresi olarak toplam_araliginda ist, sol hiicreler kullanilarak

saptanip aralikla boyut ve sekil olarak uygun olan hiicreleri de ekler. Ornegin:

Aralik asagidaki gibi Ve toplam_araligi asagidaki gibiyse Gergek hiicreler agsagidaki gibi olur

Al1:A5 B1:B5 B1:B5
Al1:A5 B1:B3 B1:B5
Al:B4 C1:D4 C1:D4
Al:B4 C1:C2 C1:D4

Olguitlerde joker karakterler, soru isareti (?) ve yildiz isareti (*) kullanabilirsiniz. Soru isareti tek
karakter bulurken, yildiz isareti bir dizi karakter bulur. Gergek bir soru isaretini veya yildiz
isaretini bulmak istiyorsaniz, karakterin 6niine bir tilde isareti (~) koyun

Ornek

A B C Formiil Aciklama (Sonug)

1 |Miilk Degeri Komisyon ” ” 160.000'in tzerindeki mulk
=ETOPLA(A2:A5;”>160000";B2:B5) , . _ .
2 100.000 7.000 degerleri icin komisyonlarin



3 200000  [14.000 toplami (63.000)
4 300.000 21.000 ~ e " 160.000'in tzerindeki mulk
5 400.000  28.000 =ETOPLA(A2:A5;">160000") degerleri toplami (900.000)

300.000’ e esit mulk
=ETOPLA(A2:A5,”=300000",B2:B3) degerleri igin komisyonlarin
toplami (21.000)

4.2.23. EGERSAY Fonksiyonu

EGERSAY islevi, bir aralikta yer alan ve belirttiginiz tek bir dlgiite uyan hiicrelerin sayisini sayar.
Ornegin, belirli bir harfle baslayan tiim hiicreleri veya belirttiginiz bir sayidan daha kiiciik ya da
daha biiyiik sayilar iceren tim hiicreleri sayabilirsiniz. Ornegin, A siitununda gorev listesinin ve B
sitununda da her goreve atanmis kisinin adinin bulundugu bir ¢alisma sayfaniz oldugunu
varsayalim. EGERSAY islevini kullanarak bir kisinin adinin B siitununda kag kez gectigini sayabilir,
bu yolla s6z konusu kisiye kag¢ gérev atandigini saptayabilirsiniz. Ornegin:

=EGERSAY(B2:B25,”Nese”)
Sozdizimi
EGERSAY(aralik, 6lgiit)

EGERSAY islevinin s6zdizimi asagidaki bagimsiz degiskenleri (bagimsiz degisken: Bir eylem, olay,
yontem, 6zellik, fonksiyon veya yordama bilgi saglayan bir deger.) icerir:

Aralik: Gerekli. Numaralar veya adlar, diziler ya da sayi iceren basvurular da iginde olmak tzere
sayillacak bir veya birden ¢ok hiicre. Bosluk ve metin degerleri goz ardi edilir.

Olgiitler: Gerekli. Hangi hiicrelerin sayilacagini tanimlayan sayi, ifade, hiicre basvurusu ya da
metin dizesi. Ornegin, élciit 32, “>32", B4, “elmalar” veya “32" olarak gosterilebilir.

Not
Olgiitte, soru isareti (?) ve yildiz isareti (*) gibi joker karakterler kullanabilirsiniz. Soru isareti tek
karakter bulurken, yildiz isareti bir dizi karakter bulur. Gergek bir soru isaretini veya yildiz

isaretini bulmak istiyorsaniz, karakterden dnce bir tilde isareti (~) koyun.

Olgutler buyik/kiiciik harfe duyarl degildir; drnegin, “elmalar” dizesiyle “ELMALAR” dizesi ayni
hicreleri eslestirir.

Ornek

A B C
1 Veri Veri



2 lelma 32

3 |portakal 54

4 Seftali 75

5 |Elma 86

6

7 Formiil Agiklama Sonug
8 A2 ile A5 arasinda yer alan elma

=EGERSAY(A2:A5;”elma”) e . .
sOzclguni iceren hiicrelerin sayisi

y A2ile A I ftali

9 _EGERSAY(A2:AS;A4) - i e "5 ?r.asmda y?r a an'§e tali 1
sozcUglind iceren hiicrelerin sayisi

10 =EGERSAY(A2:A5;A3) + A2 ile A5 arasinda yer alan portakal ve

EGERSAY(A2:A5;A2) elma sozciiklerini iceren hiicrelerin sayisi

11 _EGERSAY(B2:B5;”>55") B% ilfe BS. arasvmd-a yer alann ve 55?’ten
blyuk bir deger iceren hicrelerin sayisi

12 —EGERSAY(B2:B5;"<>"&BA) BZ’iIe B.5 arasinda y?r alan .ve degerleri
75’e esit olmayan hiicrelerin sayisi

13

4.2.24. VE Fonksiyonu

Tim bagimsiz degiskenleri DOGRU’ysa DOGRU’yu verir; Bir ya da daha fazla bagimsiz degiskeni
YANLIS’sa YANLIS'1 verir.

Sozdizimi
VE(mantiksall;mantiksal2; ...)

Mantiksall;mantiksal2;... DOGRU ya da YANLIS olabilen, test etmek istediginiz 1 ile 255 arasi
kosuldur.

o Bagimsiz degiskenler, DOGRU veya YANLIS gibi mantiksal degerler olusturmali veya
mantiksal degerler iceren diziler veya basvurular olmalidir.

e Bir dizi veya basvuru bagimsiz degiskeni metin veya bos hiicreler iceriyorsa, bu degerler
dikkate alinmaz.

 Belirlenen aralik hicbir mantiksal deger icermiyorsa VE islevi #DEGER! hata degerini verir.

Ornek

Formiil Aciklama (Sonug)

=VE(DOGRU; DOGRU) Tiim bagimsiz degiskenler DOGRU (DOGRU)
=VE(DOGRU; YANLIS) Bir bagimsiz degisken YANLIS (YANLIS)

=VE(2+2=4; 2+3=5) Tim bagimsiz degiskenler DOGRU olarak degerlendirildi



(DOGRU)

A C Formil Aciklama (Sonug)
1 Veri =VE(1<A2; A2<100) 50, 1 ile 100 arasinda oldugu icin (DOGRU)
2 50 =VE(1<A3; A3<100) |A3, 1’den biylk olmasina ragmen 100’den kii¢ik oldugu icin
yanlig
3 104

4.2.25. YADA Fonksiyonu

Bagimsiz degiskenlerden biri DOGRU’ysa DOGRU’yu verir; tiim bagimsiz degiskenler YANLIS'sa
da YANLIS1 verir.

Sozdizimi
YADA(mantiksall;mantiksal2;...)

Mantiksall, mantiksal2, ... DOGRU veya YANLIS oldugunu sinamak istediginiz 1 ile 255
arasindaki kosullardir.

e Bagimsiz degiskenlerin DOGRU veya YANLIS gibi mantiksal degerleri veya mantiksal
degerler iceren dizileri veya basvurulari degerlendirmeleri gerekir.

e Bir dizi veya basvuru bagimsiz degiskeni metin veya bos hiicreler iceriyorsa, bu degerler
dikkate alinmaz.

o Belirtilen aralik mantiksal deger icermiyorsa, YADA fonksiyonu #DEGER! hata degeri
verir.

e Bir dizide bir degerin olup olmadigini gérmek icin bir YADA dizi formll kullanabilirsiniz.

Ornek

Formiil Aciklama (Sonug)

=YADA(DOGRU) Bir bagimsiz degisken DOGRU’dur (DOGRU)
=YADA(1+1=1;2+2=5) Tim bagimsiz degiskenler YANLIS olarak degerlendirilir

(YANLIS)
=YADA(DOGRU;YANLIS;DOGRU) En azindan bir bagimsiz degisken DOGRU’dur (DOGRU)

4.2.26. DEGIL Fonksiyonu

Bagimsiz degiskeninin degerini tersine gevirir. Bir degerin belirli bir degere esit olup olmadigini
denetlemek istediginizde DEGIL fonksiyonunu kullanin.

Sézdizimi

DEGiL(mantiksal)



Mantiksal DOGRU veya YANLIS olarak degerlendirilebilecek degerdir.
o Mantiksal YANLIS ise, DEGiL DOGRU’yu; mantiksal DOGRU ise, DEGIL YANLIS'I verir.
Ornek

Formiil Sonug (Agiklama)

=DEGIL(YANLIS) YANLIS'In tersini verir (DOGRU)

=DEGIL(1+1=2) DOGRU olarak degerlendirilen bir denklemin tersini verir
(YANLIS)

4.2.27. EGER Fonksiyonu

Belirttiginiz kosul DOGRU olarak degerlendirilirse bir deger, YANLIS olarak degerlendirilirse
baska bir deger verir. Degerler ve formiiller Gizerinde kosullu sinamalar yiritmek icin EGER
fonksiyonunu kullanin.

S6zdizimi
EGER(mantiksal_sinama;eger_dogruysa_deger;eger_yanlissa_deger)

Mantiksal_sinama DOGRU veya YANLIS olarak degerlendirilebilecek herhangi bir deger veya
deyim. Ornegin, A10=100, mantiksal bir deyimdir; A10 hiicresindeki deger 100'e esitse, deyim
DOGRU olarak degerlendirilir. Tersi durumda, YANLIS olarak degerlendirilir. Bu bagimsiz
degisken herhangi bir karsilastirma hesabi isleci kullanabilir.

Eger_dogruysa_deger mantiksal_sinama DOGRU ise verilen degerdir. Ornegin, metin
dizesindeki bu bagimsiz degisken “Biit¢e icinde” ise ve mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni
DOGRU olarak degerlendirilirse, EGER fonksiyonu “Biitce icinde” metnini gériintiiler.
Mantiksal_sinama DOGRU ise ve eger_dogruysa_deger bossa, bu bagimsiz degisken 0 (sifir)
degeri verir. DOGRU sozcuigiinii goriintiilemek tizere bu bagimsiz degisken icin DOGRU mantiksal
degerini kullanin. Eger_dogruysa_deger baska bir forml olabilir.

Eger_yanlissa_deger Mantiksal_sinama YANLIS ise verilen degerdir. Ornegin, metin dizesindeki
bu bagimsiz degisken “Blitceyi asiyor” ise ve mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni YANLIS olarak
degerlendirilirse, EGER fonksiyonu “Biitceyi astyor” metnini gériintiler. Mantiksal_sinama
YANLIS ise ve eger_yanlissa_deger belirtiimemisse (bu, eger_dogruysa_deger’inden sonra virgil
olmamasidir) YANLIS mantiksal degeri verilir. Mantiksal_sinama YANLIS ise ve
eger_yanhssa_deger bossa (bu, eger_dogruysa_deger’inden sonra bir virgil ve onu izleyen
kapatma parantezi olmasi durumudur) O (sifir) degeri verilir. Eger_yanlissa_deger baska bir
formil olabilir.

o Daha ayrintili ssnama yapmak icin en ¢ok 64 EGER fonksiyonu eger_dogruysa_deger ve
eger_yanlissa_deger bagimsiz degiskenleri seklinde i¢ ice kullanilabilir.



o Eger dogruysa_deger ve eger_yanlissa_deger bagimsiz degiskenleri degerlendirildiginde,
EGER fonksiyonu bu deyimler tarafindan verilen degeri verir.

Ornek
A C Formiil Aciklama (Sonug)
1 \Veri A2’'deki sayl 100’e esit veya kiglkse, bu
2 |50 =EGER(A2<=100;"Biitce durumda formdl “Biitce icinde”yi gorintiler.
3 icinde”;”Bltceyi asiyor”) Aksi halde, fonksiyon “Bitceyi asiyor” metni
goriintiler (Bltce icinde)
4 =EGER(A2=1OO'TOPLA(BS:BlS)"’")YUka”daki sayl .100 ise, B5:B15 'arallél N
5 ! * 'hesaplanir. Aksi halde, bos metin (“”) verilir ()
Ornek
A B C |Formiil Aciklama (Sonug)
1 Fiili Ongoriilen =EGER(A2>B2;”Bitceyi Birinci siranin biitceyi asip
Harcamalar Harcamalar Asiyor”;”Tamam”) asmadigini denetler (Bltgeyi
Asiyor)
2 1500 900 =EGER(A3>B3;”Biitceyi |ikinci siranin biitceyi asip
3 500 900 Asiyor”;”Tamam”) asmadigini denetler (Tamam)
4 500 925
5
Ornek
A B Formiil Aciklama (Sonug)
1 Puan =EGER(A2>89;”A”;EGER(A2>79;”B”;”C")) Birinci puana harf derecesi atar (C)
2 45 =EGER(A3>89;”A”;EGER(A3>79;”B”;”C")) ikinci puana harf derecesi atar (A)
3 90 =EGER(A4>89;”A”;EGER(A4>79;”B”;”C")) Uclincli puana harf derecesi atar (B)
4 82



Ornek Excel Sorulari

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

&

Yukaridaki arag gubugunun adi nedir?

A. Standart arag gubugu

B. Bigimlendirme arag ¢ubugu

C. Mend arag gubugu

D. Formil arag gubugu

Excel de sayilari veya yazilan yazdigimiz bélimlere ne ad verilir?

A. Sayi hanesi
B. Grafik
C. Tablo
D. Hiucre

Excel’de ¢alisma kitabinin béltimlerinin isimleri nelerdir?

A. Satir(Row)

B. Sutun(Column)

C. Hicre(Cell)

D. Sayfa(Sheet)

Excel’de formiillerin basinda Asagidakilerden hangisi kullanilir?
Al *
B. ?
C. =
D. %

=B4+B5+B6+B7 isleminin esdegeri
asagidakilerden hangisidir?

A. =Topla(B4;B7)

B. =Topla(B4,B7)

C. =Topla(B4:B7)

D. Higbiri
=Eger(E4>70;"Gecti";"Kald1") isleminin agiklamasi
asagidakilerden hangisidir?

E4 biyik esit 70 ise Kaldi yazar
B. E4 bos ise Gegti yazar

C. E4kiguk 70 ise Gegti yazar

D. E4 blyik 70 ise Gegti yazar

>

Yandaki butonun gorevi nedir?

A. Grafik sihirbazi

B. Kopyala

C. Otomatik toplam

D. islevyapistir

Asagidakilerden hangisi formiil olamaz?
A. Al+B1

B. =A1+B1

C. =(A1+B1)

D. =TOPLA(A1:C1)

Al ve B1 hiicrelerindeki sayilari nasil toplatinz?
A.  =(A1+B11)

B. Al+B1

C. =(A1+B1)

D. [A1+B1]



10) Bir hiicrenin iginde ### isareti varsa bunun anlami nedir?
A. Bilgiler Hiicreye sigmamistir
B. Formiil hatasi
C. Islev Hatasi
D. Hicre Segilmistir
11) Galisma Sayfasinda hiicreler arasinda dolagmak igin klavyeden hangi tuslar kullanihr?
A. Fonksiyon tuslar
B. Yon tuslan
C. ESCtusu
D. DELETE tusu

12

—

Klavye ile hiicreleri segmek igin hangi tus kullanilir?

A. ESC+Yon tuslan

B. TAB +Yon tuslan

C.  SHIFT +Yon tuslari

D. ENTER +Yon tuglan

13) Yandaki Excel Tablosunda 7 sayisi ile 2 sayisinin garpimini veren formil asagidakilerden hangisidir?

A. =Carpim(A2:C4) A B C
B. =Carpim(A2;C4) 1 625
C. Carpim(A2:C4) > |7 75
D. Higbiri 3 7

4 |55 2

14

=

Asagidakilerden Hangisi Excel De Hiicredeki Metni Yonlendirir?(Yaziyi Dikey Vb. Yapmak)

A. (Hucre Secili iken) Giris Sekmesi — Hizalama Gurubu —Yénlendirme Araci(istenilen Secenekle Yapilir)
B. Ekle Sekmesi — Hizalama Gurubu

C. Sayfa Duizeni Sekmesi — Sayfa Yapisi Gurubu — Yonlendirme

D. Béyle Bir islem Excel De Yapilamaz.

15)
A B
Yandaki [L [ADI SOYADI NOT Excel Tablosunda B2 ile B4 hiicrelerindeki sayilarin ortalamasini bulan formdil
2 Murat ORAL 85 asagidakilerden hangisidir?
3 [Kenan KAZDAL 80
4 [Kamil AKYILDIZ 90
A. =(B2:87)/2
B. =ORTALAMA(B3;B7)
C. =ORTALAMA(B2:B4)
D. (B3+B7)/2

16) Excel De Hucreler Nasil Birlestirilir?
A. Birlestirilecek Olan Hiicreler Segilir — Giris Sekmesi - Hizalama Gurubunda Bulunan Birlestir Ve Ortala Butonunun Yanindaki Ok
Tiklanir Ve Hiicreleri Birlestir Segilir.
B. Birlestirilecek Olan Hiicreler Segcilir — Ekle Sekmesi - Hizalama Gurubunda Bulunan Birlestir Ve Ortala Butonunun Yanindaki Ok
Tiklanir Ve Hiicreleri Birlestir Segilir.
C. Girig Sekmesi - Hizalama Gurubunda Bulunan Birlestir Ve Ortala Butonunun Yanindaki Ok Tiklanir Ve Hiicreleri Birlegtir Segilir.
D. Excel De Hiicreler Birlestirilemez.
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Excel Belgesinde Bulunan Koprii(Baglanti) Nasil Kaldirilir?

A. Girig Sekmesi — Hiicreler Bolimu —Sil

B. Ekle Sekmesi — Baglantilar Bolimi — Képri — Cikan Penceren Koépriyi Kaldir

C. Girig Sekmesi — Baglantilar Bolimi — Képri — Cikan Penceren Kopriyi Kaldir

D. Gorunim Sekmesi —Baglantilar Bolimi — Kopri — Cikan Penceren Képriyl Kaldir

| B3 -
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Yukarida gorilen Ad (Combo) kutusu dogrultusunda asagidakilerden hangisi dogrudur?
A. imleg 3. Siitundadir

B. imleg 3. Satirdadir

C. Iimleg B3 hiicresindedir(Yada B3 segilidir)

D. imleg 3B hiicresindedir(Yada 3B segilidir)

19) Excel De Hiicreler Nereden isimlendirilir?(Ornegin A1 Yerine —Kendi_isminizi- Hiicreye Vermek)



20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

GOzden Gegir Sekmesi — Agiklamalar Bolimi — Yeni Agiklama
Formiiller Sekmesi — Tanimli Adlar Bélimi — Ad Tanimla
Formiiller Sekmesi - islev Kitapligi Bélimii — Tiim islevler
Excel De Bdyle Bir islem Yoktur.(Hiicrelere isim Verilemez)
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C9 hiicresinde iken C3 hicresi ile C8 hiicresi arasindaki alan toplanmak isteniyor. Buna gore C9 hiicresine girilmesi gereken formil ne
olmalidir?

A. TOPLA(C3:C8)

B. C3+C4+C5+C9+C7+C8

C. =TOPLA(C3:C8)

D. =TOPLA(C3..C8)

Asagidakilerden hangisi Excel 2007 de hazirlanan ¢alisma kitabina ait uzantidir?

A. XLM
B. XLW
C. XLSX
D. Higbiri

Excel i¢in asagidakilerden hangisi dogrudur?

A. Elektronik Tablolama programidir

Bir kelime islemci programidir(editoridur)
Bir bellek hizmet programidir

Higbiri
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Excel’de yukaridaki diigmenin gérevi nedir?
A. Satir ve siitunlari otomatik olarak toplar.
B. Hicrelerdeki bilgiyi alti gizgili yapar

C.  Yeni bir Excel satiri ekler

D. Sayfa Adi sekmeleridir

Veri tablosunun grafigini olusturmak icin hangi yontem izlenir?
A. Ekle —Resim

B. Ekle — Grafikler

C. Bigim — Otomatik Bigim

D. Araglar— Ozellestir

E.
A [ B [ [ | D E
KN 10 20 ] |
D1 hiicresine =EGER(A1+C1>30;”KAR”;”ZARAR”) yazilirsa sonug ne olur?
A. KAR
B. 40
C. ZARAR
D. 30

Asagidaki formillerden hangisi C1, C2, C3, C4 ve Al hiicrelerindeki sayilarin ¢arpim sonucunu verir?
A. =CARPIM(A1:C4)

B. =CARPIM(A1;C4)

C. =CARPIM(A1;C1:C4)

D. =(A1;C1:C4)

Asagidaki seceneklerden hangisi EXCEL ile yapilmaz?
A. Gelir gider tablosu diizenlenebilir

B. Grafik dlizenlenebilir

C. Tablo-Cizelge olusturulabilir

D. Slayt gosterisi hazirlanabilir.

Excel’de bir stitunun tamamini segmek istersek nasil bir islem yapilir?
A. Dizen/Situn
Bigim/Situn

Secilecek satir numarasinin Gzerine tiklanir
Secilecek stitun adi tzerine tiklanir
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29) “=Topla(C1:E5)” islemi yapildiginda hangi islem gergeklesir?

A) Clile E5 araliginin toplami alinir
B) Clile E5 araliginin karekoka alinir
C) Clile C5 araliginin toplami alinir



D) Clile C5 arahginin karekoki alinir

30) Microsoft Excel programini tanimlayan segenek hangisidir?
A) isletim sistemidir
B) Cizim programidir
C) Kelime islemcidir
D) Tablolama programidir

31) Elile B7 huicrelerinin ortalamasini yanhs veren formil asagidakilerden hangisidir?
A) =E1+B7/2
B) =(E1+B7)/2
C) =TOPLA(E1;B7)/2
D) =ORTALAMA(E1;B7)

32) Sayisal degerlerden olusan bir araliktaki en blyik degeri veren fonksiyon hangisidir?

A)Min  B)Mak C) Mod D) Eger



