Office Excel Programi Anlatimi

Excel genelde hesap isleri, grafikler ve tablolar olusturabilmek igin Microsoft un Office paket
programlari icerisinde bulunan bir programdir. Office 2007 paket programlari icerisinde bulunan
Excel 2007 yi bu yazi da inceleyecegiz.

Daha onceki striimlere nispeten gorsel 6zelliklerin eklendigi Excel 2007 eklenen gorsel 6zellikler
sayesine daha kolay kullanim ve daha kolay ulasilabilen meniilere sahip . Temel kullanim ve genel
mantik itibariyle Office in diger siriimleri ile ayni olan 2007 suriimiinde yeni eklenen 6zellikler ve
farkli tasarimlarda meniilere sahip

Excel i anlatmayi siradan tarzda genel 6zellikleri ve teorik 6zelliklerden bahsetmek yerine pratik
kullanma tarzlari ve islevsel 6zelliklerden bahsederek érneklemelerle anlatmaya inceleyecegiz.

RIMICrOSOrtg

Oncelikle

simgesine cift tiklayarak Excel programini ¢alistiralim. Karsimiza asagida resmi
eklenen sekilde yeni bir calisma sayfasi agilacaktir. Giris, ekle, sayfa diizeni gibi kategoriler altinda

[

simgesinden baslayarak elimizden

farkh farl butonlar bulunmaktadir. Biz sol Ust kdsedeki
geldigi kadar butlin butonlari inceleyecegiz.
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Son Belgeler
1 Yeni Microsoft Office Excel Caligma Sayfasi (2)
2 Yeni Microsoft Office Excel Calisma Sayfasi
3 Ciro Analizi
4 SEWIMMZ
5 TeamViewer_Benchmarknnn

3

3

3
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Simgesine tiklandigi zaman dosya 6zelliklerine ulasabilecegimiz bir alt meni agilacaktir.

\j Yeni
simgesine tiklayarak yeni bir sayfa

actimasini, simgesine tiklayarak daha

onceden kaydedilmis bir belgeyi tekrar agmayi,

H Kaydet
simgesine tiklayarak ¢alismalarimiz
kaydetmeyi saglariz .

IO TR TR T T

,:_:‘] Excel Secenekleri | |X Excel'den Cik

H Kaydet
H Farkh Kaydet
@ Yazdir
@ Hazirla
E Gonder

E!Ef Yayimla

_I“ Kapat

»

= Veni Microzoft Office Excel Galigma Sayfasi® Microsort Exc|

. g

Belgenin bir kopyasini kaydet o

E

[f;' Excel Calisma Kitabi ;

‘1l | Dosyay Excel Cahisma Kitabi olarak kaydedin. L

ﬁ;‘ Excel Makro Etkin Cahsma Kitabi L
T '}! Calisma kitabim XML tabanh ve makro etkin

dosya biciminde kaydedin.
= Excel ikili Galisma Kitabi I

Calisma kitabimi hizl yOkleme ve kaydetme icin en
iyi duruma getirilmig bir ikili bicimde kaydedin.

] Excel 97-2003 Calisma Kitabi
[l | Cahsma kitabinin Excel 97-2003 ile tamuyle
uyumlu olacak bir kopyasim kaydedin,
&;‘ ‘OpenDocument Elektronik Tablosu
e Cahsma kitabini Agk Belge Bigimi'nde kaydedin.

PDF veya XPS

Calisma kitabimin bir kopyasini PDF veya XPS
dosyasi olarak yayimla.

[ Diger Bicimler
Tam olasi dosya tdrleri arasindan segim yapmak

icin Farkh Kaydet iletisim kutusunu agin.

‘ 2] Excel Secenekleri | |X Excel'den Cik | t

Farkli kaydet secenegine tiklayarak acilan yeni alt
meniden ise daha dnceden belirlenen seceneklerden
birini secerek istedigimiz o farkh sekilde kaydetmeyi
saglariz..ozellikle belgeyi Office 2003 seklinde
kaydetmek icin bu secenekleri kullaniriz ..
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=Y it Office Excel Caligma Sayfasis Microsof

yazdir segeneklerinde ise 1. Yazdir segenegine tiklayarak

o
L e Betoey) e ve yaxw yazdirma mendsiine ulasir ve belirledigimiz segeneklere
Yazdig
B ~ - T e gore belgemizi yazdirmamiz saglanir..bu konuyu daha
@  Hzh Yazdir H o
b e = s oo e s sonra ayrintili olarak inceleyecegiz
o Brudan sarsaylan yozicya gondenn.

Baski Onizleme

= A .. . R
B semset || Q) oramacan ence sapatnn onstemesn hizli yazdir secenegi ise daha 6nceden programin

gériintdleyin ve degisiklikleri yapin.

Yazdiy e belirledigi segeneklerle yazdirma islevini gerceklestirir

L
% Hazirla 3
=

Gonder *

baski 6nizleme segenegini simdi inceleyelim

E.“_E. Yayimla »

J“ Kapat

[ 3 Excet Secenekteri | | 3¢ Excerden cik

= Yeni Microsoft Office Excel Caligma Sayfasi - Microsoft Excel

Baski Onizleme @

&gy ] | A B Word programini kullanirken sayfa

_4 Onceki Sayfa -
Yazdir Sayfa Yakinlastir _ Baski Onizlemeyi T
Vapis Kenar Bosluklann Goster Kapat sinirlari bellidir ve gikti alirken

Yazdir Yakinlastir Onizleme

cokta sorunla karsilasilmaz agikcasi
ama Excelde sayfa sinirlari belli

e degildir .yazdirdiginiz zaman
tablonun farkl sayfalara tasmasi
gibi bir sorunla karsilasirsiniz baski
Onizleme iste bu sorunun ortadan
kalkmasini saglamaktadir ..baski
onizlemeye bir defa girip
cikildiginda galisma sayfamizda
sayfa sinirlari gérinmektedir
..baski 6nizlemeye bir kere girip
ctkilinca sayfa sinirlarinin artik
gorindlgu calisma sayfasinin
resmi alta eklenmistir..kesik
cizgilerle gosterilen cizgiler sayfa
sinirlaridir.

Onizleme: 1 sayfanin 1. sayfasi | Boyut -~ 100 (:)#-
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Kaydet

Im

arkh Kaydet F

iletisinin eki olarak gonderin,

ﬁ PDF Eki Olarak E-postayla Gonder
==

r
I
I veni Belgeyi daditim icin hazirla )
l = I hazirla butonuna tiklaninca ise
! Iy Ogellikler ) o )
1 @,:_] Baslik, Yazar ve Anahtar Sazcikler gibi calisma sifreleme ,izni kisitla ,imza
1 y Ag kitabi ozelliklerini gérintdleyin ve ddzenleyin, ekleme gibi segenekler
: =", Belgeyiincele bul ktadir bunl |
i | I Kaydet = Cahizma kitabinda gizli meta veriler veya kigisel ulunmaktadir .bunlarr ayrintil
] - bilgiler bulunup bulunmadidini denetleyin. olarak incelemiyeceéiz
I
] — R
|| I= A=) Belgeyi Sifrele b . . ..
i .butonlarin isimlerinin altinda
: ﬁ Farkh Kaydet ¥ \_ﬁﬁ sifreleme ekleyerek bu calisma kitabinin
l givenliini artinn. mini agiklamari zaten yer
1 o . .
I @ Yazdir y |y lzni Kisitia almaktadir .islevleri hakkinda
| N L@ Kisilere dizenleme, kopyalama ve yazdirma r . . .
I P .
| olanaklanni kisitlayarak erisim verin, buradan fikir edinebilirsiniz.
I
I "“2 Hazirla P | My Dijital imza Exle
: 2 Garanmez bir dijital imza ekleyerek calisma
! : kitabimin batanldgand saglayin.
] E Gander 4 .
1 P Son Olarak Isaretle
! Calisma kitabinin son halini aldigin
: EE: Yayimla ¥ okuyuculara bildirin ve kitabi salt okunur yapin.
'1" @ Uyumluluk Denetleyicisini Calistir
] * Excel'in onceki suramlerinde desteklenmeyen
: Kapat Gzellikleri denetleyin,
| .
: 2] Excel Secenekleri | |X Excel'den Cik ||
e -
Yeni SR S EE T e T Gonder mendsiinden ise ¢alismanizi e-posta
lﬂ E-posta . PRIt o . o ope e
e ile ilgili yerlere gébndermeyi saglayabiliriz.

Calismamizi e-posta iletisine ek olarak

Calisma kitabinin bir kopyasini bir iletide ekleyerEk génderme, pdf eki olarak

PDF eki olarak ganderin.
% XPS Eki Olarak E-postayla Gonder
=0,

gonderme ve benzeri secenekleri program

calismalkiabimnibigkcpyeseulbrlictide bize sunmaktadir biz bunlardan kendimize
¥PS eki olarak gonderin,
L Internet Faks uygun olani segip gerekli islemleri
,IMI Cahgma kitabini faksla gondermek icin ape e
Internet faks hizmeati kullanin, yapabI|IrIZ.

E] Excel Secenekleri | |X Excel'den Cik |
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Jﬁl Kapat

segenegi ise belgenin kapatiimasini saglamaktadir .sap Ust kosedeki kapat
i
‘el )

simgesiyle ayni islevi gormektedir ' =I simgelerinin kullanimi ise sirasiyla kiigllt,tam

ekran ve kapattir..

boélimindeki simgeler ise sirasiyla kaydet geri ve ileri islevlerinin

e | ) 1
yapilmasini saglamaktadir. ¢alismalarimizi kaydetmeye yapilan en son islevi geri almaya

——
T

simgesi ise geriye aldigimiz islevi tekrar eski haline dondiirmeye yarar.

Giris bolimiinden Excel i incelemeye devam edelim. Asagida giris boliminin bir resmi eklenmistir.
Biz bu bolimdeki simgelerin ¢ogunu tek tek inceleyecegiz

{eni Microsoft Office Excel Calisma Sayfasi = Microsoft Excel

Girig Ekle Sayfa Dizeni Formiller Veri Gozden Gegir Garandm 'g) - 3 X
. _[— ] == D P2 X Otomatik Toplam -
B A Caior oA E=a S Metni Kaydr Genel . *:,I ﬂj Wy | |- é( | L ALARA Lﬁ
— 53 ~ & ‘ﬁ _‘ﬂ‘ - 8] Dolgu -
Vapistir KT A- i 'H&‘ A || &E E =||4= =|| & sirlestirve Ortala - | |98 - 85 4 || %0 200 Kosullu  Tabla Olarak Huere Ekle | Sil  Bicim i Sirala ve Filtre Bulve
- — — - gj @ e Bicimlendirme ~ Bicimlendir - Stilleri - Q v v < Temize - Uygula~  Seg™

Pano 4 Yazi Tipi 3 Hizalama I Sayl {F] Stiller Hucreler Diizenleme

3 fe|

<«

¥ kes kopyala yapistir secenekleri bu bolimde bulunmaktadir. Farenin sag tusuna
Ep tiklayarakta ulasabilecegimiz bu secenekler Excel 2007 de goérsel olarak giris

Yapigtir mendisiinden de ulasilabiliyor
Pano fu
Calibri -1 -

yazi fontunu ve blyuklGglnl ayarlayabilecegimiz butonlardir

'K T A -~

buttunlari word le ayni mantikta kalin italik ve alti ¢izili yazmaya yarar.
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biz Excel i kullanirken bélmelendirilmis hiicreler oldugunu goériiriiz. Ama bu gizgiler yazicidan

belgemizi yazdirdigimiz zaman goriinmeyecektir. bu gizgilerin gériinmesini istiyorsak bu buton a

tiklayarak acilan meniiden dnceden belirlenen seceneklerden bize uygun olanini secerek excelde

olusturdugumuz tablolardaki cizgilerin goriintlilenmesini saglayabiliriz. butonun yanindaki ok

isaretine tiklaninca karsimiza gikan segenekler menisi asagida gorintilenmistir.

Kenarhiklar

Alt Kenarlik

Ust Kenarlik

Sol Kenarhk

5ad Kenarhk

Kenarhk Yok

Toam Kenarhklar

Chs Kenarhklar

Kalin Kutu Kenarligi
Al Cift Kenarhk

Kalhin Alt Kenarlik

Ust ve Alt Kenarhk
Ust ve Kalin Alt Kenarhik
Ust ve Cift Alt Kenarhk

Tablo Ciz
Kenarhk Kilavuzu Ciz

Kenarhklarn Temizle

Ko &R

Cizgi Rengi »
Cizgi Stili >

H

Toam Kenarhklar...

Kenarhk Ciz -

Daha 6nceden gizdigimiz tabloyu segtikten sonra belirlenen bu
seceneklerin bize uygun olanini segmemiz gerekmektedir.
Yazicidan yazdirilacak yerler ¢alisma sayfasinda da daha koyu
gorinecektir.

_\) Tablo giz seceneklerine de bu boliimden ulasabiliriz .bu kismi

=||®|

veya ortaya hizalana bilir ..

@'I

daha sonra tekrar ayrintili olarak inceleyecegiz.

hiicre icine hizalama butonlariyla yazdigimiz yaziyi hiicre icerisinde asagi yukari

simgesi ise hiicreler icerisinde belli acilara sahip yazilar yazmak

icin kullanir..simge nin sag st kosesine tiklayarak secenekler menisiine ulasilabilir ve istenilen

sartlarda hiicre icerisine egimli yazilar yazdirilabilir ..secenekler mentsiniin ve érnek bir egimli yaz

0grnegi altta verilmistir
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Saat Yondne Ters Agl
Saat Yonunde Ag
Dikey Metin

Metni Yukan Danddr
Metni Asagi Donddr

Hucre Hizalamasini Bigimlendir

yasla segeneklerine ulasabiliriz

; Metni Kaydir

bélimiindeki simgeler ise word teki kullanimina benzer sekilde saga yasla ortala ve sola

secenegini ayrintili olarak inceleyelim .bi tablo olusturdugumuzu

varsayalim.tabloda igerisine yazdigimiz isimin bizim hazirladigimiz tablo taslagina sigmadigini

varsayalim isim bir sonraki hiicreye kayacak ve istenmeyen bi gériintii olusacaktir .button a tiklayarak

metnin bi alt satira kaymasini sagliyacaktir ..resimlerde bu 6zelligi tekrar anlatmaya galisalim

A B C
1
2 muratucan
3
4
3

A B C
1

murat

2 ucan
3
4
3

a4 Birlegtir ve Crala ~

aslinda su anda muratugan yazisinin tamamini B2 hiicresine

yazdim ama B2 hiicresine yetmedigi icin yazi kaydi ve C2

hicresindeymis gibi gorlinmeye basladi

B2 hiicresindeyken

= Metni Kaydir

simgesine tiklaninca yaziyi bir

alt satira kaydirarak bu sorunu ¢6zmus olduk

Excel de calisirken hiicreleri birlestirmeye yarayan buttondur .6ncelikle
birlestirmek istedigimiz hiicreleri secer daha sonra bu simgeyi tiklamamiz

halinde sectigimiz kisimdaki hiicreleri birlestirmis oluruz.

Oncelikle birlestirmek istedigimiz hiicreleri segtik .

Daha sonra birlestir ve ortala buttonuna tikladik .
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Kosullu Tablo Clarak Hucre
Bicimlendirme = Bicimlendir = Stilleri =

EEE@EE%

eI Tl k.
4] Tenl Qe Tablo SH0L.

Stiller
= X Cearaiik Toplwe ~ \ {
T j ”J 3] Dol * éf }'}
moﬁmt Ho re E-le S EHgm Sexave e Uy
Bhreiend - Dl - - - AL LI Uypala-  Sec]

sectigimiz hiicreler birlesmis oldu .

giris bolimundeki stiller kismindan ise daha 6nceden excel
programinin kendi hazirladigi stiller yardimiyla daha kolay tablo
olusturulmasi amaglanmistir.

Tablo olarak bigimlendir segenegini kullanirken
oncelikle Calisma sayfamizda tablo olusturmak
istedigimiz bir yeri secer ve sonra burdan énceden
belirlenen se¢eneklerden birini segersek otomatik olarak
program bize bir tablo olusturacaktir.

- X . . . . ope
ST T T (7] Do Ay g Hucre stilleri kismindan ise segili olan
B == 3] Dogu - . . . . e e .

[l g0 Kosullu  Tablo Olarak| Hicre || Ekle  Sil Bigim Sirala ve Filtre Bul ve hicrenin veya hiucrelerin b|§|m|nde
= | Bigimlendirme = Bigimlendir ~ Stilleri = hd - 2 Temizle ~ Uygula = Seg~

LAIIDERE onceden belirlenmis olan stilleri
MNormal Iyi Kota N&tr

Veriler ve Mogel kullanarak hizli olarak hiicrelerin
Actklama Me...  Bagh Hicre |C|kl§ ||Giri§ ||Hesaplama ‘ isaretli Hiicre .. .. .. o

ot B} , bicimlendirilmesini saglamaktadir

lyan Metni

Ana Bashklar ve Bashklar

Ana B... Bai'lk 1 Bashk 2 Baslik 3 Baslk 4 Toplam

Temah Hiicre Stilleri

%20- Vurgul  %20- Vurgu2  %20- Vurgu3 %20- Vurgud  %20- Vurgus %20 - Vurgué

%aD-Vurgul | %M0-Vurgu  %40-Vurgus  %40-Vurgud | %40-VurguS  %40-Vurgus En allta bulunan yeni hiicre stilleri
secenegiyle kendi stillerinizi de
say i olusturabilirsiniz.

Binlik Ayraci Binlik Ayraci...  ParaBirimi ParaBirimi [0]  Yizde

{51 yeni Hoere Stil...

[ | Stilleri Birlestir..
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Simdi excel de bir tablo olusturalim ve tabloyu olustururken bircok 6zelligi ve formdilleri ayni anda

incelemeye galisalim.

A B C D E F G
Bgrenci ismi vizel vize2 final nottoplami  ortalama  gecme durumu
aa
ab
ac
ad
af

LN | e

Bu sekilde bi tablo olusturdugumuzu varsayalim.excel in yardimiyla 1234 gibi ardisik sayilari
yazdirmayl. Veya her satira ayni rakami yazdirmayi inceliyelim.

B
Birinci satira 11 altindaki
vizel
11| satraise 12 yazdik
12
B sekilde gorildugi gibi 11 ve 12 nin bulundugu hiicreleri sectik.secili olan hiicrelerin
secim bolgesinin sag alt kosesinde goriinen nokta seklindeki simgenin lzerine farenin
vizel kiirstirii gotiruldugi zaman kirsiriin sekil degistirecegini goriirstiniiz sag alt kose

I tiklanarak b siitunu boyunca istegimiz kadar asagi cekersek aritmetik dizi seklinde
12 sirayla 11,12,13,14,15,16... seklinde devam edecektir.

B islem tamamlandiktan sonra B siitununun goriinimii sekildeki gibi olur

wvizel

11
12
13
14
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C C stitununda farkh bir islem uygulayalim herhangi bir hiicreye bir rakam yazildiginda
yine segili olan hiicrenin sag alt kbsesinde bir nokta belirdigini goriiriiz. Fare ile o kose
vize2 sol tiklanip asagi dogru cekildiginde ise alttaki her satira secili hiicrenin icerigi

801 kopyalanacaktir.

C belirtilen islem uygulandiginda her C blogundaki isaretlenen yere kadar 80 yazildigini
gorebilirsiniz.
vize2
80
80
80
80
80

Final notlarini da rastgele girdikten sonra tablonuz asagidaki sekli almaktadir.

A B C D E F G
1 &grenciismi vizel vize2 final nottoplami  ortalama  gegme durumu
2 aa 11 80 93
3 ab 12 80 97
4 |ac 13 80 43
5 |ad 14 80 78
6 |af 15 80 23

Oncelikle tablonuma filitre uygulama segenegini uygulayip filitre seceneginin ne ise yaradigini
anlamaya calisalim daha sonra da not toplami ortalama ve gegme durumunu gecti kaldi segeneklerini
formiller yardimiyla inceliyelim.

A B £ D E F G
1 |f:':§rencii5mi vizel vize2 final nottoplami  ortalama  gecme durumu
2 aa 11 &0 93
3 ab 12 20 97

Yukaridaki sekilde de goriildigi gibi basliklarin bulundugu bolim isaretliyelim ve giris mentsiinde

14

Sirala ve Filtre
Uygula ~

bulunan lieme simgesine tiklayalim.
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irala ve Filtre| Bul ve
Uygula = Sec~

= T

=
B
-—

A'dan Z'ye Sirala
h,], Z'den A'ya Sirala I
¥ Ozel siralama... i
W= Filtre

tiklayalim.

am - % \ﬁ simgeye tiklandiktan sonra yandaki gibi acilan meniden filtre secenegini
5

a
ab
ac
ad
af

L= I B R S R S R ]

A B F G
Bgrenci ismi Bvizel Bvizez E|ﬁna| Bhnttnplananrtalama Egegme durumE
a 11 80 99

12
13
14
15

EBEE

97
43
78
23

E

Tablomuzun 1. Satirinin sekildeki gibi sekillendigini goriirtiz .hiicrelerin sag alt késelerinde bulunan ok
isaretlerinin ne ise yaradigini gdstermeye ¢alisalim.bunun icin daha ¢ok degiskenin bulundugu vize 1
filtresinin okuna tikliyalim.

A B &

1 |Ggrenci ismi Bvizel Bvizez Bfi

4| Kicukten Buyige Sirala
%] Buyakten Kicuge Sirala

Renge Gare Sirala 3

Say Filtreleri 3

(TOmand Seg)

88888

Tamam ] [ iptal

Vize 1 in kosesindeki ok isaretine tiklaninca yanda goériinen meni

actlir.bu meniden ilgili blokta siralama yapilabilir veya sadece belirli
seceneklerin goriintilenmesi filitre eklenerek saglanabilinir.

Yanda goriinen sayi filitreleri seceneklerinde bizim hada 6nceden
yazdigimiz vize notlari gériinmektedir. Ornegin biz vizesi sadece 14 ve
15 olanlari goriintilenmesini istiyoruz. Diger seceneklerdeki isaretleri
kaldirip tamam simgesine tiklayip ana tabloda ne gibi bir degisiklik
oldugunu inceliyelim.

ad
af

DO B0 |~ ||l =

A B

14
15

80
20

78
23

E F G

Bgrenci ismi Bvizel vizez Eﬁnal Encttcplan@crtalama Bge;me durumE
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Ekran ciktisi incelendiginde 2,3,4 satirlarina filitre uygulandigini ve artik onlarin gériintilenmedigini
gorecegiz.filitre ekleme ve filitre islevinin ne ise yaradigini 6rnekle inceledik simdi de siralama islevini
bi 6rnekle anlamaya ¢alisalim

A olusturdugumuz tablodan filitreyi kaldirdiktan sonra eski goriiniimiini alan

1 Bgrenciismi |*| mendden isimleri alfebetik siraya gore siralayalim.bu islem igin A2 den A6 ya
2 aa kadar olan kismi isaretliyelim daha sonra demin de filitre eklemek icin
3 ab girdigimiz giris bolumiindeki filitre secenegine tiklayalim
4 ac
5 ad
b |af

S—

am ~ ; acllan miintden bu sefer Z’den A’ya sirala secenegine tiklayalim.
%? ﬂﬂ% ¢ y ceneg y

Sirala ve Filtre| Bul ve
Uygula = Seg

A'dan Z'ye Sirala
A,I, Z'den A'ya Sirala
| Ozel Siralama..,

W= | Filtre

Siralama Uyansi LESESS|  program siralamayi yapmadan énce bize segimi

Microsoft Office Excel segiminizin yaninda veriye rastladi, Bu veri secimedigi geni§|et veya gegerli Segim|e devam et dlye iki

igin sralanmayacak.
seecenek sunuyor. Eger gecerli secimle devam et

MNe yapmak istersiniz?

secenegi tiklanirsa sadece segcili blokta siralama

yapilacak verilerin birbirine karismasi gibi bir

| s || Bm || sorunlakarsilasilabilinecektir. Secimi genislet

secenegi ise 6rnegin kisilerin isimlerini siralamini
isledigimiz zaman yalniz o blokta degil de her sttunu bir biitlin olarak algilayarak siralama yapacaktir.
Yani isimler siralanacak ama vize notlarinin da yeri degistiginden verilerde bir karisikhk olmayacaktir.
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1 |6grenciismi |-l|vizel |x|vize? |x|final |~ nottoplam > ortalama|~>|gecme durum| =
2 |af 15 80 23

3 |ad 14 80 78

4 lac 13 80 43

5 |ab 12 80 97

6 |aa 11 ] 99

7

Secimi genislet secenegi secilerek sirala yapildigi zaman artik tablonumuz aldigi gériinim yukaridaki
gibidir.simdi vizel vize2 ve final notlarini toplayarak not toplamini hesaplayan formil yazalim.

Herhangi bir hiicreye tilmaninca formdlleri ve icerigin goriintilendigi bir bir bolim
aciimaktadir.asagida daki ekran goriintisi incelenirse hangi hiicrede oldugumuzu gosteren bolim ve
formiil yazilacak béliim gorintiilenmistir.

Tano % Vazi Tipn T Hizalama T a7 = TlTer FGereler Duzenlem

Excel de herhangi bir formiil yazmaya hiicreye = simgesini koyarak baslariz.= simgesinden sonra
herhangi bir harfe basarsak ilgili hazir formdllerin goriintilendigini gorebiliriz.

E2 hiicresine tiklayarak sunlari yazalim. =B2+C2+D2

E2 - fe| =B2+C2+D2
A B £ D E F G
1 |Bgrenciismi |« vizel |x|vize2 |~x|final |~ nottoplam «|ortalama |~ gegme durum| =
2 |af 13 80 23| 118!
3 |ad 14 80 73
4 ac 13 80 43
5 |ab 12 80 97
6 aa 11 80 93
S

Yazdigimiz seyi anlamaya calisalim = bir formile baslarken yazdigimiz forml baslangici icin kullanilan
bir simge ondan sonra da matematiksel olarak B2+C2+D2 yazdik yani bu hiicreleri topla demek
istedik.bu islemi farkli bi sekilde =TOPLA(B2:D2) seklinde bir hazir formil kullanarakta yapabilirdik.

Hatirlarsak hiicre icerigini kopyalamak icin hiicrenin sol alt kosesindeki kare simgesi sol tiklayim alta
dogru ¢ekiyorduk. Formiilleri de ayi sekilde istenilen bolgele kadar kopyalaya biliyoruz .belirtilen
islemler yapildiktan sonra tablonumuzun son hali asagidaki gibidir.

E2 - fe| =B2+C2+D2
A B C D E F G
1 Ogrenciismi |« vizel |« |vize2 | |final |~ nottoplam = ortalama |~ |gecme durum|~
2 af 15 80 23 118
3 ad 14 80 78 172
4 |ac 13 80 43 136
5 |ab 12 80 97| 189
6 aa 11 80 99 150
7 =
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Simdi ise yazdigimiz formli bir adim ileri gétlrerek sinavlarin ortalamasini hesaplayan bir formdal
yazalim.ortalama hesaplanirken vize notlarinin 0.2 finallerin ise 0.6 ile ¢garpilmasi ve bu notlarin
toplanmasi gerektigini biliyoruz.F2 hicresine formulimizi yazalim.

=B2*0,2+C2*0,2+D2*0,6 yazarak istedigimiz ortalama hesabini yapmis oluruz.matematiksel olarak
yaptirmak istedigimiz islemleri basina = koyarak matematiksel olarak yaziyoruz aslinda bu kadar basit
siradan bi formili yazmak. F2 satirina uygun formili yazarak hiicre igerigini daha 6nce gosterildigi
gibi asagi dogru cekersek asagidaki ekran gorintisiine ulasabiliriz.

F2 v ﬁ:| =B2*0,2+C2*0,2+D2*0,6

-

A B C D E F G

1 |Ggrenciismi |+ vizel |=|vize2 |~ |final |~ nottoplam = ortalama |~ ge¢me durum =
2 af 15 20 23 118| 32,8!

3 |ad 14 a0 78 172 65,6

4 ac 13 80 43 136 44,4

5 |ab 12 80 97 189 76,6

6 aa 11 a0 93 130 77,6

-

Excel de hazir formiilleri inceliyelim simdide ve sonra onlara 6rnek olarak gegme durumuna otomatik
olarak ortalama notuna gore gecti kaldi seklinde gosterebilen bir formul hazirlayalim.

Excel 2007 de formdiller ismi altinda ayri bir meni ayrilmistir. Formiillere ulasabileceginiz bu bolimde
ilgili formaller belli katagorilerde guruplandiriimistir.

feni Mictosoft Offce Excel Calisma Sayfast (2) S Microsoft xcel
Giig  Ekle  SayfaDizeni | Formiller | Veri  GozdenGegir  Gordndm ©-1o9Xx
& F
AdTanimla ¥ i Etkileyenleri ke B Formalleri Goster | | B
FIOBNG0R BB i D e
=l"+Etkilenen1en Izle ‘@)Hata Denetimi ~ O "
Islev | Otomatik EnSon Finansal Mantiksal Metin Tarihve Aramave Matematikve Tum Gozeu ||| Hesaplama (7 Sayfay Hesapla
Ekle | Toplam~ Kullamlan~  ~ v v Saatv Bagvuru Trigonometri v slevler v Vonetmn@5“"“‘“"0]“““’ <f% OKlan Kaldir ¥ JFO""‘“”D*Q*”&”G" Bolmesi || Secenekleri v “’J
Islev Kitaphai Tanimh Adlar Formdl Denetleme Hesaplama

En son kullanilanlar béliminden en son kullandiginiz formllere ulasabilmeniz pratik kullanimlar igin
eklenen bir bolimdiir.

Finansal mantiksak gibi katagorilerde ilgili formller siralanmistir.bu bolimlere girerek secenekleri
incelemenizi tavsiye ederim.tlim islevler simgesi ise bitlin formullere ulasaabileceginiz bir
secenektir.biz bu islevlerden sadece birini inceleyecegiz.

Sayfa Dazeni Formudller Weri

= = ‘al [ | Gegme durumu olarak gecti veya kaldi yazacak olan formiile

Son Finansal [Mantiksal| Metin Tarih ve

nian - - - | - sast- | mantiksal boliminden eger i secerek ulasabiliriz.
DEGIL B
- DOGRU
e EGER L
[wizel ~ |wizH EEERHATA ot to
15
14 vE
13 WADA
1= YAMLIS
11 o | islew Ekle...
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F
Fonksiyon Bagimsiz Degiskenleri

PR

EGER
Mantiksal sinama ||

Eder_dodruysa_deger

Eder_yanhssa_deger

Belirttiiniz kosul DOGRU olarak dederlendiriiyorsa bir deder, YANLIS clarak defierlendiriiyorsa baska bir deger
Verir,

Mantiksal_sinama DOGRU veya YANLIS olarak defierlendiriebilecek bir deder veya deyim,

Formdl sonucu =

Fonksiyon yardimi

eger tiklandigi zaman acilacak pencere
yanda goraldigu gibidir.en yukaridaki satira
yani mantiksal sinama kismina olusturmak
istedigimiz kosulu yazmamiz
gerekmektedir.eger kosul dogrusya ekrana
yazdirmak istedigimiz seyi 2. Satira
istedigimiz kosul yanlissa ekrana yazdirmak
istedigimiz seyi 3. Satira yazmamiz
gerekmektedir.

Daha 6nceden olusturdugumuz tabloyu gecti kaldi yazdiracak sekilde diizenlemek igin degiskenleri

yazilmis sekilde asagida gorebilirsiniz.

D e

Fenksiyon Bagimsiz Degiskenlen -
EGER
Mantiksal_sinama |F2:g5 fRz| = YANLIS
Efer_dofiruysa_dedier |“gect” FR| = "gect”
Efer_yanhssa_defder |kald| | = “kald”
= "kald"

Belirttifiiniz kosul DOGRU olarak dederlendiriliyorsa bir dedier, YANLIS olarak defierlendiriliyorsa baska bir defier

VErir.

Eder_yanhssa_deger mantksal_sinama YAMNLIS oldudunda gelen deger. Atlanirsa, YAMLIS

aelir,

Formul sonucu = kaldi

Fonksiyon yardimi

Tamam | |

iptal

Yazil sekilde diizenleyip tamam a tikladiktan sonra F2 hiicresinin kdsesinden sol tiklayarak asagi
dogru cekildiginde karsimiza gikacak ekran gorintisind inceliyelim.

G2 s Jx | =EGER(F2=65;"gecti""kald")
A B C D E F G
1 ogrenciismi |=! vizel |= vize2 |=/final |~ nottoplam > ortalama|~|gecme durum -
2 |af 15 80 23 118 32, 8fkald
3 |ad 14 80 78 172 63,0)gecti
4 |ac 13 80 43 136 44 Akald
5 |ab 12 80 97 189 7o,0)gecti
6 |aa 11 80 99 190 77,6]zecti
-

F stitunundaki ifadelere gore ortalamasi 65 ten biyiik olanlara gecti 65 ten diisik olanlara kaldi

yazdigini gérebiliriz.
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-3/ Girig

i)

Ozet  Tablo
Tablo =

Tablalar

Ekle Sayfa Dizeni

Resim  Kdgdk  Sekiller SmartArt

Resim

-

Cizimler

Formaller Veri

Gozden Gegir GArindm

IR B -7 10

Sotun  Cizgi  Pasta Cubuk Alan Daghim  Dider

v ~  Grafikler~

)

Kapra

Grafikler T || Baglantilar

Al 4 45 Q

Metin  Ustbilgi WordArt Imza Mesne Simge
Kutusu ve Altbilgi - Satin -

[

Metin

Simdi ekle boélimiini inceliyelim.ekle bélimiinde word ile ayni olan 6zellikleri ayrintili olarak

lizerinde durmayacagiz.koprii, metin kutusu , kiclk resim vb... gibi 6zelliklerin kullanimlari word

programindakiyle aynidir.

v

Grafikler

TR =1 "JaRe

Situn Cizgi Pasta Cubuk Alan Dagtim Diger

Grafikler~

inceliyelim.

Excelde olusturulan toplolarin veya girilen verilerin
grafiklerinin olusturulmasi gerekebilir ve bu sikca
karsilasilan bir durumdur.simdi grafik eklemeyi

Daha 6nceden olusturdugumuz tablodaki vize notlarinin grafigini olusturmaya galisalim.

i e

i —-j Girig Ekle Sayfa Ddzeni Formdller Veri Gazden Gecir Gardn
= : @ Ll—f' = I:
||l ..;'3 all L J) Zﬁ ﬁi %{ e p— “ .
| Ozet Tablo Resim Kdgok Sekiller Smartart Sotun | Cizgi  Pasta Cubuk Alan Da
| Tablo = Resim ~ < ~ = e i

] Tablolar Cizimler 2-B Siitun

: Cé - £ 80

| A B C Jjﬂ[ | B |

'+ 1 |Ggrenci ismi \rizel EvizeZ - |fina

] 3-B Sidtun

. 2 |af 15 80

- LT
L 4 |ac 13 80 | | | |

L5 fab 12 &0 Silindir

| 6 |aa 11 30

K i) o8] 08 &)
T B | 3L | !

9 Koni

| 10 & ﬂ

i) Jub) 48] s
:12 |._ :5 |\£_lh_r | L |\_J~_
:13 Piramit

114 ) J

E Wb| 2] A b
= bls| AD] B | ok
117 bl | Tim Grafik Tarleri...

otomatik olarak olusturulan grafik asagidaki gibidir.

Sekilde goraldugi gibi tablo
Uzerindeki vize notlari ve
ogrenci notlarinin tzerini
oncelikle isaretlememiz
gerekmektedir.

Daha sonra da ekle
bolimindeki uygun
grafiklerden biri secilirse excel
otomatik olarak tablo
olusturmus olacaktir.

Biz vize notlarini ve isimlerin
grafigi icin sttlin grafikleri
mendstinden 2-B bir grafik
sectik.secilim yapildiktan sonra
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Qo

B0

70

60

50

W vizel
40

W vize2
30

0

10

af ad ac ab aa

Simdi de farkli bir grafik olusturmaya galisalim.

A v f| aa
| A | B C D E F
1 dgrenci ismi ‘u’ilEl Bvizez E|ﬁna| B nDttDp|EIT‘E ortalama E|ge:;rr
2 af 15 80 23 118 32,8 kaldi
3 ad 14 80 78 172 65,6 gecti
4 |ac 13 80 43 136 44 4 kald,
5 |ab 12 80 97 189 76,6 gecti
6 laa 11 80 99 190 77.6 gecti

r Ven  GoudenGegr  Goranam Sekilde de goruldigl gibi 6grenci isimlerini ve ortalamalari segelim.

ii i o = ~ \_ Secilim islemini tamamladiktan sonra grafikler bélimiinden yanda
plun Cal [Pesta cbuk Alan Bagtm | o5 rildUg U gibi pasta ve 2-B bir grafik secelim.
2-B Pasta l:
- \9 \EQ Qo 1 Program yine otomatik olarak bize 6grenci isimleri ve ortalamalari iceren
BnottopL = ut  bir grafik gosterecektir.
23 @E
78
43 3-B Pasta
97 —
. z
©|e
i Tam Grafik Tarleri...
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ilgili grafikleri de olusturulduktan sonra artik ¢alisma sayfamizin goriintiisii asagidaki gibi olacaktir.

16 - |
A H | J K L M N o
1 | Bgrenciismi .\nzel szez E‘flnal E‘ nottoplan@ ortalama Ege;me durumE
2 |af 118 32,8 kalch
3 |ad 14 80 78 172 65,6 gecti
4 ac 13 a0 43 136 44,4 kalch
5 |ab 12 80 97 189 76,6 gecti
6 |aa 11 80 99 190 77,6 gecti
7
8
3 90
10
11
12
13 maf
14 Wad
15 Wvizel

Hac

i
~ o

W vize2 mab

[
oa

maa

m |
[=RAY-]

(b
N (=

Excel programi yaptigimiz bir ¢calismanin

amalar

| Gézden Gegr | Garinam icerigini korumamiza da izin
) Acklamay Goster/Gizle veriyor.6rnegin yaptigimiz bu tablo ve
_.J -J_‘yTumA;uklamalan Caster E @ @ grafiklerden olusan calismayi birileriyle
rak Sa?fas'l Calgma  Calisma Kitabim aylasmak ama icerigine dokunmalarini
:--3 Mirekkep Goster Koru | Kitabimi Koru = Paylastir paylas cere

engellemek istiyorsak yanda da

gorindlgu gibi gbzden gegir

bolimiinden sayfayi koru secenegine tiklamamiz gerekmektedir.sayfayi koru secenegini tikladiktan
sonra asagidaki meni acilacaktir.

Calsma sayfasim ve kilith hiicrelerin igerigini koru
Sayfa korumasini kaldirma parolasi:

[ |
Cahsma sayfas kullamialarinin timine bu izinleri ver:
Wit hiicrelerisec —__J]A
[ kilidi aglmis hiicreleri seg

[ Huereleri bigimlendir

[ sistunlar bigimlendir

[ 5atrlan bicimlendir

[ sistunlar ekle

[C] satrlar ekle

[ kaipriiler ekle

[ statunlar sil

[ satrlan si -

[ Tamam ]’ iptal

Acilan bu menide Ust kisma sifremizin girilmesi istenmektedir.alt
kisimda ise sifre girilmeden kullanicilarin nerelere miidahale
etmesine izin vermek istedigimizi secenekler halinde siralanmistir.

Sifre girildikten ve uygun secenekler tiklandiktan sonra tamam
simgesine tiklanirsa bizden sifre onayi istenecektir.
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Parclay! Onayla l DS

Devam etmek icin parolay yeniden girin,

| Parola onayi bi dnceki pencerede girdigimiz parolanin
tekrarini kontrol amaciyla bizden isteyen bolimdir. Parola
onayi girilip tamam a tiklanirsa artik diger kullanicilarin

Dikkat: Parolayi unutur veya kaybederseniz, bir daha
ulasamazsiniz. Parolalann listesini ve ait olduklan calisma
kitabiyla calisma sayfas adlann givenli bir yerde tutmariz

anerilir. {Parolalann blydkkicik harf duyarh oldugunu . .. . .. .
unutmayin.) verilerinize miidahale etmesini engellemis olursunuz.

Tamam l I Iptal J
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