€[ FORMULLER VE FONKSIYONLAR

a Konuya Hazirlik
t. 1. Excel’de formil kullanmanin faydalarini agiklayiniz.
=
Formdiiller, bir sayfadaki verileri kullanarak islem yapan denklemlerdir. Bir formiilde, ayni sayfadaki diger
hiicreler, ayni kitabin diger sayfalarindaki hiicreler veya diger kitaplarin sayfalarindaki hicrelerde kayitl
degerler ya da metinler kullanilabilir.
Formil yazarken dikkat edilmesi gereken hususlar:
e Her formul “=" esittir isareti ile baslar.
e Formiilde karakter dizileri ve bosluklar tirnak icinde yazilir.
e Formilde matematiksel ifadeler dogru ve eksiksiz yazilmalidir.
Fonksiyon, bagimsiz degisken olarak adlandirilan 6zel degerleri belli bir sirada veya yapida kullanarak
hesaplamalari gerceklestiren dnceden taninmis formillerdir.

1. ARITMETIK VE MANTIK FORMULLERI

a. Temel aritmetik ve mantik formiillerini kullanma: Excel ¢alisma sayfasinda formller olusturulurken
islemlerin 6ncelik sirasinin bilinmesi dogru sonuca varilmasi bakimindan ¢ok dnemlidir. Aksi taktirde
bulunacak sonuglar yanls olacaktir. Formiillerdeki baslica islemlerin dncelik sirasi asagida belirtildigi
sekildedir:

1. dncelik : Parantez igleri

2. éncelik : Us alma

3. oncelik : B6lme (/) ve carpma (*) islemleri
4.6ncelik : Toplama (+) ve ¢ikarma (-) islemleri

Eger bir esitlikte ayni 6ncelik sirasina sahip birden fazla islem varsa soldan itibaren islemler yapil-
maya baslanir. Formilde, i¢ ice birden fazla parantez kullanildigi zaman ise dncelik sirasi en icteki pa-
rantezden baslar. Excel calisma sayfasina girilmis bilgiler kullanilarak sadece matematiksel islemler degil
mantiksal karsilastirmalar da yaptirilabilir.

Temel matematiksel islemler yapmak, sayilari birlestirmek ve sayisal sonuglar Gretmek icin asagida-
ki aritmetik operatorler kullanir.

OPERATOR ACIKLAMA
+ (artiisareti) Toplama
- (eksi isareti) Cikarma
* (yildiz isareti) Carpma
/ (ileri egri isareti) Bolme
% (ylUzde isareti) Yuzde
A (sapka isareti) Us

iki degerin karsilastirilarak sonugta dogru ya da yanlis sonug tretilmesi icin asagidaki mantik operator-

leri kullantlir.
OPERATOR ACIKLAMA
= (esit isareti) Esittir
> (bUyUktdr isareti) Buyuktur
< (kigUktdr isareti) Kuglktir
>= (bUyuktlr veya esittir isareti) Blylktlr veya esittir
<= (kliguktlr veya esitti isareti) Kuglktir veya esittir
<> (esit degildir isareti) Esit degildir
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b. Standart hata iletileri: Calisma sayfamizda hiicrelere girilen formillerde hata varsa asagidaki iletiler
gelir:

® #SAYI/0! : Herhangi bir sayinin sifira boldirilmesi durumunda ekranda goérintilenir.

* #AD! : Excel, formiilde kullanilan bir adi tanimadigl zaman goérintilenir.

e #DEGER! : Genellikle matematiksel bir formul olusturulurken sayisal olmayan bilgilerin bu-
lundugu hiicrelerin adresleri kullaniimigsa gorintilenir.

* #REF! : Formilde kullanilan bir adresteki bilginin silinmis oldugunu gosterir.

° #YOK! : Yapiimak istenen bir islem ile ilgili bilgilerin olmadigini gosterir.

® #SAYI! : Uygulanmak istenen bir islev i¢in kullanilacak degerin uygun olmadigini gosterir.

* #BOS! : Tanimlanan diziler arasinda bosluk oldugunu gosterir.

° #BASV! : Bir hiicre basvurusunun gecerli olmadigi durumlarda ortaya ¢ikar.

c. Otomatik doldur-kopyala araglarini kullanma: Excel’de dizi olusturmanin en kisa yolu otomatik dol-
durma yontemidir. Otomatik doldurma yéntemiyle, aylar, yillar, haftanin glinleri vb. cok kisa bir sekilde
istenilen sayida yazdirilabilir. Otomatik doldurma secenekleri ile hafanin glinlerini yazdirmak icin hiicre-
ye haftanin herhangi bir giinQ yazilir (Resim 4.27).

A B
Pazartesi
L

LA s | |

Resim 4.27:0tomatik doldurma ile veri girme

Hlcrenin sag alt kdsesine gelindiginde hiicrenin isaretgisi siyah arti halini aldiginda farenin sol tusu
ile asaglya dogru istenilen miktarda siriklenir (Resim 4.28).

A B
Pazartesi
Sal

Carsamba

Persembe
Cuma
Cumartesi

Pazar

WO (00 [~ [h (WA [P | N[

Resim 4.28: Otomatik veri doldurma islemi

Otomatik doldurma islemi bitince en son hiicrenin sag alt kdsesine Otomatik Doldurma Segenek-
leri diigmesi gelmektedir (Resim 4.29).
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1 |Pazartesi

2 |sah

3 |Carsamba

4 |Persembe

5 |Cuma

6 |Cumartesi

7 |Pazar

8 =R

9 ©  Hicreleri Kopyala
T ' Serileri Doldur

i; ©  Bicimlendirmeden Doldur
13 O Gnleri Doldur

14 © 15 Ginlerini Doldur

Resim 4.29: Otomatik doldurma segenekleri

Otomatik doldurma secenekleri diigmesi ile doldurma secenekleri degistirilebilir. Bu digme yar-
dimiyla haftanin biitiin giinleri, is giinleri doldurulabilecegi gibi hiicre kopyalama islemi de yapilabilir.
Otomatik doldurma islemi Giris sekmesi Diizenle grubunda Dolgu diigmesiyle de yapilabilmektedir.

Otomatik doldurma ile ilgili birtakim listeler Excel’de varsayilan olarak tanimlanmistir. Bu listelere
yeni listeler eklenebilir. Yeni liste eklemek icin Ofis diigmesinden Excel segenekleri secildiginde Popliler
secenegi altinda Ozel Listeleri Diizenle secenegi ile yeni listeler eklenebilir (Resim 4.30).

Ozel Listeler ? %

Ozel Listeler

Ozel listeler: Liste girdileri:

TS - -
Pzt, Sal, Gar, Per, Cum, Cmt, Paz

Pazartesi, Sali, Carsamba, Persembe, Ci
Oca, Sub, Mar, Nis, May, Haz, Tem, Afu
Ocak, Subat, Mart, Nisan, Mayis, Hazirar

Liste girdilerini ayirmak igin Enter tusuna basin.

Listenin alinacad hiicreler: SAS1:5AST 5
[ Tamam ] i Iptal

Resim 4.30: Otomatik doldurma listeleri ekleme

¢. Hiicre referansl formiilleri ve fonksiyonlari kullanma: Excel’de formdl ve fonksiyon olusturulurken
yazilan formiillere hiicre icindeki degerler degil hiicrelerin adresleri yazilmalidir. Hiicre ici degerler ya-
zilarak formil olusturuldugunda dogru sonug elde edilebilir fakat hiicre icerikleri degistirildiginde for-
mildeki degerler degismeyeceginden sonug yanlis olur. Bu bakimdan formiil veya fonksiyon yazilirken

hiicre icerigindeki deger degisikliginde formlin sonucunun da degismesi icin hiicre referansh formil
kullanmak 6nemlidir.

d. Mutlak hiicre referanslarini kullanma: Hicre referansli kullanilan formiiller ¢ok kolay kopyalanabi-
lir. Bir sttun iginde bir dizi toplam alinirken formli bir kez yazmak yeterlidir. Alt kisimdaki hiicrelere
otomatik doldurma ile formiiller kopyalanir ve alt satira dogru inildikge hiicre adresleri glincellenir. Bazi
durumlarda formil kopyalanirken hiicre adreslerinin degismemesi gerekebilir. Bu durumda mutlak hiic-
re referansli formiil yazmak gerekir. A1+A2 seklinde olan bir hiicre referansl formiliin mutlak hicre re-
feransli hali SAS1+SAS1 seklindedir. Mutlak hicre referansli formiller kopyalandiginda hiicre adresleri
degismez.
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2. FONKSiYONLARLA CALISMA

Excel’de bircok alanda fonksiyonlar yazilabilir. Bu fonksiyonlar; finansal, tarih ve saat, matematik ve
trigonometri, istatistiksel, arama ve basvuru, veritabani, metin, mantiksal, bilgi, mihendislik ve kiip alanin-
da olabilir. Formil ve fonksiyonlar formil cubuguna yazilmaktadir. Formiil ve fonksiyonlar dogrudan yazi-
labilecegi gibi Giris sekmesi Diizenleme grubu icinde Otomatik Toplam digmesi kullanilarak da yazilabilir
(Resim 4.31).

T
b3

Toplam
Drtalama
Sayilan Say
En Biyik
En Kiigik

Diger Islevler...

Resim 4.31: Fonksiyonlarla
calisma

Excel’de fonksiyonlarin farkli kullanim bicimleri vardir. Fonksiyon ismi yazildiginda, fonksiyon yazimi ile
ilgili formil cubugundan yardim alinabilir (Resim 4.32).

~ (. X « f =Topla(

C D | TOPLA(sayil; [sayiZ]; ..}
=Topla( l

Resim 4.32: Formiil gubugu

Excel’de kullanilan ylzlerce formiil ve fonksiyon vardir. Bunlardan bazilari ve kullanimlari soyledir:

TOPLA : Verilen hiicre veya hiicre araliklarindaki sayilari toplar.
Ornek: =Topla(A1+A2), =Topla(A1;A2), =Topla(A1:A10)

“u,n “u,n

Hiicreler tek tek belirtirken “;” isareti, aralik belirtirken “:” isareti kullanilir.

MiN : Belirtilen araliktaki en kiiciik degeri bulur.
Ornek: =MiN(A1:A5)
MAK : Belirtilen araliktaki en blyuk degeri bulur.
Ornek: =MAK(A1:A5)
ORTALAMA : Belirtilen araliktaki sayilarin ortalamasini alr.
Ornek: =ORTALAMA(A1:A10)
EGER : Verilen sart veya sartlari degerlendirerek sonucun dogru ya da yanlis olmasi duru-

muna gore istenilen islemin yapilmasini saglar.
Formiil kalibi: EGER(sart; eger_dogruysa_deger; eger_yanlissa_deger)
Ornek: =EGER(A1<45;”KALDI”;”GECTI”)

BUGUN : GUn{n tarihini glin, ay ve yil olarak verir.
Ornek: =BUGUN( )
YUVARLA : Ondalik sayilari tam saylya ¢evirmek icin kullanilir.

Forml kalibi: =YUVARLA(Say1; Sayi_rakamlar) ilk kisim sayiyi ikinci kisim vir-
gulden sonraki basamak sayisini ifade etmektedir.
Ornek: =Yuvarla(14,45;0)

Etkinlikler Excel dosyasini agarak formiilleri uygulayiniz.
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.> Degerlendirme Sorular

Asagidaki tiimcelerin noktali yerlerini dogru sozciiklerle doldurunuz.
1. Mutlak hiicre referansli formil yazarken hiicre adi girerken ......................... isareti kullanilir.
2. Excel’in girilen bilgiyi forml olarak degerlendirmesi igin .................. isareti ile baslanmalidir.

Asagidaki sorular yanitlayiniz.

3. Asagidakilerden hangisi formil ve fonksiyon yaziminda kullanilan karsilastirma operatérlerinden biri
degildir?
A) >< B) < C) > D) <> E) =

4. Asagidakilerden hangisi A1 ve A5 hiicreleri arasindaki degerlerden en blyugini bulmak icin kullanilan
fonksiyonunun dogru yazimidir?

A) =MIN(A1:A5) B)=MAK(A1:A5) C)=MIN(AL;A5) D) =MAK(A1;A5) E) =MAKS(A1;A5)

5. Excel’de otomatik doldurma islemi igin yeni liste nasil diizenlenir?

6. 20 kisilik bir sinifta bitiin 6grencilerin yabanci dili ingilizcedir. ilk hiicreye ingilizce yazildiktan sonra di-
ger hiicrelere hiicre kopyala ydntemi ile ingilizce yazmak icin gerekli adimlar nelerdir?
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